RETSAG VAROS ONKORMANYZATA KEPVISELO-TESTULETENEK
1./2011.( 1.26.) ONKORMANYZATI RENDELETE
AZ ONKORMANYZAT SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATAROL '

Rétsag Véaros Onkorményzat Képviselé-testiilete a helyi dnkorményzatokrél szolo,
modositott 1990.¢vi LXV. torvény 18.§ (1.) bekezdésében fogalt felhatalmazas alapjan
az Oonkormdnyzat és szervei szervezeti és miikddési szabalyair6l az alabbi rendeletet
alkotja.
LFEJEZET
Altalinos rendelkezések

1.§

A helyi onkormanyzatokrol szolé 1990.évi LXV. tdrvény (tovabbiakban: Otv.)
rendelkezéseit, valamint az dnkormdnyzat €s szervei szdmara egyes jogszabalyokban
megallapitott hataskoreit, szervezeti és miikodési szabalyait az onkormanyzat mikodési
terliletén e rendelettel egyiitt kell alkalmazni.

2.8
(1.) Az énkormanyzat hivatalos megnevezése: Rétsag Varos Onkormanyzata

(2.) Az dnkormanyzat székhelye: Rétsag Rakoczi ut 20.

3.8

(1.)Rétsag Onkormanyzata Onalldoan, szabadon, demokratikus moddon, széleskori
nyilvanossagot teremtve intézi a telepiilés koziigyeit, gondoskodik a helyi
kozszolgaltatasokrodl, a helyi kozhatalom 6nkorményzati tipust gyakorlasarol.

(2.) Az Onkormdanyzat jogi személy. Az Onkormanyzati feladat- ¢és hataskorok a
képviseld-testiiletet illetik meg.

(3.) A képvisel6-testiiletet a polgarmester képviseli.

4.8

Az dnkormanyzat jelképei:

(1.) Az Onkormanyzat cimere: Kerektalpt, osztott mezejii pajzs. Kék mezdben
elhelyezett eziistszinli, haromkaréju falevél. A pajzs talpan lathato két egybefonddo
z0ld dombiv a Cserhat és a Borzsony talalkozdsaban fekvd helyiség foldrajzi
helyére utal.

! egységes szerkezetben a 3./2011.(I11.01.) és a 4./2011.(11.28.) dnkormdényzati rendeletek
médositdsaival.



2)

Az Onkormdnyzat zaszloja: Eziist alapszinti, 90 x 180 cm-es allo téglalap, az also
sz€1én eziist rojtokkal. A zaszlo6 felsd sz€létdl 53 cm-re kdzépen helyezkedik el az 50
cm szélességli varosi cimer, felette fekete kontur-betiikkel Rétsag felirat.

(3.) Az onkormanyzati jelképek hasznalatanak modjat kiilon rendelet allapitja meg.

5.8

(1.)Az onkormanyzat hivatalos lapja: a HANGADO mely havonta, a testiileti iilést

kovetden jelenik meg.

(2.) Az 6nkorményzat honlapja: www.retsag.hu

ILFEJEZET
A képviselo-testiilet feladat- és hataskore

6.8
(1.)Az 6nkormanyzat feladatkorére az Otv. 8.§ (1.) —(4) bekezdésben foglaltak az
iranyadok.
(2.) Az énkorményzat kételes gondoskodni az Otv., valamint mas kotelezd feladatok

ellatasardl rendelkezd torvényekben meghatarozott feladatokrdl, mint alapvetd
lakossagi szolgéltatdsokrol, kiilondsen:

az egészséges ivoviz ellatasrol,
ovodai nevelésrol,
altalanos iskolai oktatasrol és nevelésrol
az egészségiigyi alapellatasrol (haziorvosi, hdzi gyermekorvosi, fogorvosi) és
védondi ellatasrol
szocialis alapellatasrol
- felnéttek esetében szocidlis raszorultsagtol fliggd pénzbeli és természetbeni
ellatasok (rendszeres szocialis segély, idOskoruak jaradéka, lakasfenntartdsi
tdmogatds, dapolasi dij, atmeneti segély, koztemetés, temetési segély,
kozgyogyellatas, egészségligyi szolgaltatasra vald jogosultsag),
- személyes gondoskodds keretébe tartozd alapellatasi formak (hézi
segitségnyujtas, szocialis étkeztetés, csaladsegités),
- gyermekek esetében pénzbeli ¢és természetbeni ellatds  (rendkiviili
gyermekvédelmi tdmogatas)
kozvilagitasrol
a helyi kozutak és koztemetd fenntartasarol
a nemzeti és etnikai kisebbségek jogainak érvényesiilésérdl
képviseld-testiilet és a polgarmesteri hivatal miikodésérdl,
az SZMSZ hatalybalépését kovetéen Otv., vagy mas térvény modositasa, 0ij torvény
alkotasa miatt jelentkezd kotelez6 onkormanyzati feladatokrol.



(3.) Az o6nkormanyzat az alabbi feladatokban maga hatarozza meg — a lakossag igényei
alapjan, anyagi lehetdségeitdl fiiggden - mely feladatokat, milyen mértékben és modon
lat el, kiilonosen:

thzoltas és miszaki mentés feladatokrol,

koztisztasagi €s telepliléstisztasagi feladatokrol,

telepiilési hulladékkezelésrol,

helyi kozteriiletek fenntartasa

csatorndzds, csapadékviz-elvezetési feladatokrol,, helyi vizrendezésrdl és
vizkarelharitasrol,

helyi kozutak biztonsagos kozlekedésre alkalmas, tisztan tartasarol, a ho
eltakaritdsa ¢€s az Ut sikossag elleni védekezésének biztositdsardl, a helyi kozut
forgalménak biztonsagat veszélyeztetd helyzet elharitasarol,

telepiilésfejlesztés

telepiilésrendezés

az épitett &s természeti kdrnyezet védelme

a lakasgazdalkodas

honvédelmi felkésziilés €s az orszag mozgositas feladatairol,

polgari védelmi feladatok ellatasarol

kozhasznu foglalkoztatds szervezésérdl

az allati hulldk artalmatlannd tételérdl, a belteriileten a kobor ebek befogéasarol
Orzésérol, értékesitésével vagy megsemmisitésével kapcsolatos feladatokrol, az
emberre egészségligyl szempontbol veszélyes, valamint az allatadlloméany egészségét
veszélyeztetd, betegség tlineteit mutatd, vagy a betegségre gyanus ebek és macskak
kartalanitas nélkiili kiirtasardl, az ebek veszettség elleni kotelezd véddoltasanak
megszervezéserol,

a lakossag miivelddése érdekében kdzosségi tér biztositasarol

a felnott lakossag és az ifjusag altalanos nyilvanos konyvtari szolgaltatasarol,

a sporttevékenység tamogatasarol,

foglalkoztatds megoldasaban vald koézremiikddésrol,

az SZMSZ hatalybalépését kdvetden Otv., vagy mas térvény modositasa, 0j torvény
alkotdsa miatt jelentkezd kotelezé dnkorményzati feladatokrol.

(4.) Az onként vallalt feladatok ellatdsanak mértékérdl az éves koltségvetés elfogadasakor
a fedezet biztositasaval egyidejiileg dont.

(5.) Az dnkorményzat szabadon vallalhatja kozfeladat ellatasat abban az esetben, ha

a) megvaldsitdsa nem veszélyezteti a kotelezOen eldirt feladat- és hataskorok
ellatasat,

b) ellatasahoz a sziikséges feltételek fennallnak

¢) nem tartozik mas szerv kizarolagos feladat- és hataskorébe

(6.) Az Onkormanyzat a feladatai korében tdmogatja a lakossdg Onszervezddod
kozosségeinek a tevékenységét, egylittmikodik e kozdsségekkel.

7.8

A képviselO-testiilet kizarolagos hataskorébe tartozik:

3



- arendeletalkotas;

- szervezetének kialakitasa és mitkodésének meghatarozasa,

- atdrvény altal hataskorébe utalt valasztas, kinevezés, megbizas;

- a helyi népszavazas kiirasa,

- Onkormanyzati jelképek, kitlintetések ¢és elismer6 cimek meghatarozasa,
hasznalatuk szabalyozésa, diszpolgari cim adomanyozasa;

- a gazdasagi program, a koltségvetés megallapitisa, végrehajtasukrol szolo
beszamolo elfogadasa,

- Onkormanyzati tulajdonnal val6 rendelkezés

- telepiilésrendezési terv jovahagyasa

- hitelfelvétel,

- akodtvénykibocsatas,

- gazdasagi tarsasag alapitas, meglévo tarsasagba tagként vald belépés,

- Onkormanyzati tarsulas létrehozasa, tarsuldshoz, érdekképviseleti szervezethez
vald csatlakozas;

- intézmény alapitas, megsziintetés, atszervezés,

- kozteriilet elnevezése, emlékmu allitas;

- megallapodas kiilfoldi Onkormanyzattal valé egyiittmiikodésrol, nemzetkozi
Onkorméanyzati szervezethez vald csatlakozas;

- eljaras kezdeményezése az Alkotmanybirosagnal;

- véleménynyilvanitas olyan ligyben, amelyben torvény az érdekelt dnkorményzat
allaspontjanak a kikérését irja eld;

- atelepiilési képviseld, a polgarmester dsszeférhetetlensegi tigyeben vald dontés;

- az Otv. 33/A. § (2) bekezdésének b) pontjadban meghatarozott hozzajarulas

- avagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos dontés;

- amit torvény a képviseld-testiilet &t nem ruhazhat6 hataskorébe utal.

8.§

(1.) A képviseld-testiilet — polgadrmesterre €s bizottsagokra 4 atruhazott hataskoreit a
2.szamu melléklet tartalmazza.

(2.)A képviselO-testiilet az atruhdzott hataskor gyakorldjanak utasitdsokat adhat,
dontését feliilvizsgalhatja, a hatdskort visszavonhatja, illetdleg a hataskor
gyakorlojat beszamoltathatja.

ILFEJEZET
A telepiilési képviselo

9.§

(1.) A telepiilési képviseld az 6nkormanyzati feladat- és hataskorok megvaldsitasaért,
illetdleg a telepiilés egészéért vallalt felelosséggel vesz részt valasztodi érdekeinek
képviseletében.

(2.) A telepiilési képviselok név és cimjegyzékét az 1. szamu melléklet tartalmazza.
10.§.
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(1.)A telepiilési képviseldk jogai és kotelességei azonosak.

(2.)A telepiilési képviseld az alakulo iilésen, illetve a megvalasztasat kovetd tilésen eskiit
tesz.

(3.)A telepiilési képviselo jogai:

a.)
b.)

J)

részt vehet a képviseld-testiilet dontéseinek eldkészitésében, végrehajtasuk
megszervezésében ¢s ellendrzésében.

a képviselo-testiilet {ilésén a polgarmestertdl, alpolgdrmestertdl, jegyzotol, a
bizottsag elnokétdl onkormanyzati ligyekben felvilagositast kérhet, melyre az
ilésen, vagy legkésdbb tizendt napon beliil irdsban érdemi valaszt kell adni;
Kezdeményezheti, hogy a képviseld-testiilet vizsgalja feliil bizottsdganak, a
polgarmesternek, a részonkormdnyzat testiiletének, a helyi kisebbségi
Oonkormanyzat testiiletének - a képviseld-testiilet altal atruhdzott - dnkormanyzati
tigyben hozott dontését;

igényt tarthat az irdsban benyujtott hozzaszo6lasanak jegyz6konyvhoz csatoldsara,
tanacskozasi joggal részt vehet a képviselo-testiilet bizottsagainak iilésén;
Javasolhatja a bizottsdg elndkének a bizottsag feladatkorébe tartozd gy
megtargyalasat, amelyet a bizottsag legkozelebbi iilése elé¢ kell terjeszteni és
targyalasara a telepiilési képvisel6t meg kell hivni,

megbizas alapjan képviselheti a képviseld-testiiletet;

Kozérdekli tigyben kezdeményezheti a polgarmesteri hivatal intézkedését,
amelyre a hivatal tizen6t napon beliil érdemi valaszt koteles adni;

igényelheti a polgdrmesteri hivataltol a képviseléi munkdjéhoz sziikséges
tajékoztatast, tigyviteli kozremiikodést, valamint megbeszéléshez, tanacskozashoz
sziikséges helyiség biztositasat;

képviseldi megbizatas ellatasdval Osszefiiggd tiszteletdij és koltségtéritésre
jogosult, melynek mértékét kiilon dnkormanyzati rendelet tartalmazza.

(4.)A telepiilési képviseld koteles:

a.)

a képviseld-testiilet munkdjaban, a testiileti dontések elokészitésében és legalabb
egy allando bizottsagban tagként részt venni, kivéve az alpolgarmestert, aki nem
lehet bizottsdgnak tagja.

b.) a testiileti {iléseken munkéra képes allapotban megjelenni, és az esetlegesen

elrendelt alkoholszondas vizsgéalatnak alavetni magat. A vizsgalat elvégzését a
testiileti iilés barmely szakaszdban, barmelyik képviseld kezdeményezheti. A
kezdeményezésrol a képviseld-testiilet egyszerli szo6tobbséggel dont. Amennyiben
a kezdeményezést a képviseld-testiilet elfogadja, az {lésvezeté a vizsgalat
elvégzésének idotartamara koteles sziinetet elrendelni. A vizsgélatot az elrendelt
szlinetben, elektronikus alkoholszonda segitségével a jegyzd koteles elvégezni
valamennyi, az iilésen résztvevd képviseld illetve az iilésvezetd vonatkozasaban
egyarant, kiilon helyiségben, két masik képviseld, mint tanu, egyidejii jelenlétében.
Az elvégzett vizsgalatok eredményérdl a képviselO-testiiletet a sziinet utan
tajékoztatni kell, és az eredményt a testiileti iilés jegyzOkonyvében is rogziteni
kell. Az ebben a pontban megfogalmazottak értelemszerlien vonatkoznak a
bizottsagi tilésekre is.



c.) irasban vagy szoban a polgarmesternél vagy a bizottsag elndkénél eldzetesen
bejelenteni, ha a testiileti vagy bizottsagi {ilésen nem tud megjelenni, illetdleg
egyeéb megbizatasanak teljesitése akadalyba titkozik.

d.) a képviseldi tevékenység soran tudomasara jutott allami szolgalati és iizleti titkot a
vonatkozo rendelkezések szerint megdrizni,

e.) bejelenteni — dontés hozatal eldtt — személyes érintettségét

f.) megbizodlevelének atvételétdl, majd ezt kovetden minden év januar 1-t6l szamitott
30 napon beliil vagyonnyilatkozatot tenni, melyhez csatolni kell a vele k6zos
haztartasban €16 hazas- vagy élettarsanak valamint gyermekének a

vagyonnyilatkozatat.
IV.FEJEZET
1. A képviselo-testiilet mitkodése
11.§

A képviselO-testiilet Onkormanyzati feladatait a polgarmester, bizottsdgai, a
képviseld-testiilet hivatala utjan, valamint a telepiilési képviseldk kdzremiikodésével
latja el.

12.§
A képviselO-testiilet tagjainak szdma a polgarmesterrel egytitt 7 {6
13.§

(1.) A képviseld-testiilet sziikség szerint, illetve sajat munkaterve alapjan évente
legalabb 6 iilést tart.

(2.) A képviseld-testiilet iilését a polgarmester, akadalyoztatasa esetén az
alpolgarmester hivja 6ssze.

(3.) A polgarmester és az alpolgarmester tartdos akadalyoztatdsa esetén a képviseld-
testiilet iilését a Pénziigyi és Varosiizemeltetési Bizottsag elndke hivja dssze.

(4.) A képviselO-testiilet iilését Ossze kell hivni kér telepiilési képviseld vagy a
képviselO-testiilet  bizottsaganak irasbeli inditvdnyara. Az inditvanynak
tartalmaznia kell az {ilés Osszehivasanak indokait, a napirendi javaslatot, az
eldterjesztd személyét, az eldterjesztés torvényességi eszrevétellel ellatott dontési
javaslatat.

(5.)A polgarmester a (4.) bekezdésben szerepld inditvany benytjtasatol szamitott 8
napon beliil koteles az iilést 6sszehivni.

2. A képviseld-testiilet munkaterve
14.§

(1.) A képviseld-testiilet éves munkaterv alapjan dolgozik. A munkaterv tervezetet a
polgarmester késziti eld és a targyévet megel6z0 év december havi iilésen terjeszti
eld.

(2.) A munkaterv elkészitésé¢hez javaslatot kell kérni
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- valamennyi képvisel6tdl,
- Onkormdnyzati intézmények vezetditdl,
- akisebbségi dnkormanyzatok vezetditol,

(3.) A munkaterv tervezetbe fel nem vett napirendi javaslatokrol a képviseld-testiiletet
tajékoztatni kell.

(4.) A munkaterv tartalmazza:
a.) atestiileti iilések id6pontjait, napirendjeit.
b.) a napirendi pontok eldterjesztoit,
c.) anapirendek el6készitésében kozremiikodd bizottsagok megnevezését
d.) az egyes napirendek targyaldsahoz meghivandokat
e.) egyéb esetleges szervezési feladatokat.

(5.) A munkatervet év kozben sziikség szerint az iitemezhetd napirendekkel ki kell
egésziteni.

3. A képviselo-testiilet nyilvanos és zart iilése, hatarozatképesség
15.§

A képviselO-testiilet iilése nyilvanos, melynek teljes iddétartamdrol hang-, film- vagy
videofelvétel készithetd.

16.§

(1.) A képviseld-testiilet zart {ilést tart:

a.) valasztas, kinevezés, felmentés, vezetdi megbizatas adasa, illetdleg visszavonasa,
fegyelmi eljards meginditdsa, fegyelmi biintetés kiszabdsa és allasfoglalast
igényld személyi iigy targyaldsakor, ha az érintett a nyilvanos targyalasba nem
egyezik bele;

b.) dnkorményzati, hatosagi, 0sszeférhetetlenségi €s kitiintetési tigy targyalasakor,

c.) vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras targyalasakor

(2.) A képviselo-testiilet mindsitett tobbségi szavazattal zart {ilést rendelhet el:
a.)vagyonaval valo rendelkezés és

b.)kiirt palyazat targyaldsakor, ha a nyilvanos targyalas {izleti érdekeit sértené.

(3.) Zart ulésen a képviselo-testiilet tagjai, a jegyzO, tovabba meghivasa esetén az
érintett és a szakértd, valamint a jegyz0 altal kijeldlt hivatali dolgozé vesz részt.

17.§
(1.) A képviselo-testiilet lilése hatarozatképes, ha a testiilet tagjai koziil 4 6 jelen van.
(2.) Ha az (1.) bekezdésben megjelolt szamt képviseld nincs jelen, akkor az iilés

hatarozatképtelen. A hatarozatképtelen képviseld-testiileti iilést 8 napon beliil
ugyanazon napirendek megtargyalasara ujra 6ssze kell hivni.
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A képviselo-testiilet 6sszehivasanak rendje
18.§

(1.) A képviselO-testiilet tagjait az iilés helyének, napjanak €és kezdési idopontjanak, a
napirend targyanak ¢és eldadojanak megjelolését tartalmazd meghivoval kell
0sszehivni. A meghivo mellé csatolni kell az irasbeli eldterjesztéseket is.

(2.) A testiileti ilésre szolo meghivot és az elterjesztéseket a képviseld-testiilet
ilésének napjat megel6z6 6 nappal eldbb ki kell kézbesiteni, és az 6nkormanyzat
hivatalos honlapjan kozz¢ kell tenni. Azoknak a képviseloknek és bizottsagi
tagoknak, akik ezt kérik, elektronikus formdban is meg kell kiildeni az
eléterjesztéseket.

(3.) A képviselo-testiilet azonnali dontését igényld ligyekben a rendkiviili tilés egyéb
mobdon, barmely idépontban is dsszehivhato.

(4.) A képviseld-testiilet tilésére tanacskozasi joggal meg kell hivni:
a.) ajegyzot,
b.) azoknak a bizottsdgoknak a nem képviseld tagjait, amely bizottsdgokat a
napirend érint,

c.) cigany ¢és szlovak kisebbségi dnkormanyzat elnokét,

d.) egyéni valasztokertilet orszaggyiilési képviseldjét,

e.) anapirendek el6terjesztait

f.) a Varos Diszpolgarat,

g.) a polgarmester eseti dontése illetve az adott napirendet targyald bizottsag

elndkének a javaslata alapjan azt a személyt, akinek a jelenléte a napirend
megtargyaldsadhoz sziikséges.

(5.) A tanacskozéasi joggal meghivottak részére a meghivoval egyiitt azokat az
eléterjesztéseket kell megkiildeni, melyhez a meghivés kapcsolodik.

(6.) A képviselo-testiilet tilésére meg kell hivni:
a.) az onkormanyzat intézményeinek vezetdit
b.) akiket a polgarmester indokoltnak tart

(7.) A képviseld-testiilet {ilésérdl a nyilvanossagot
a.) ameghivé hirdetdtablakon torténd kifiiggesztésével
b.) a Hangado cimi ujsagban és
c.) az dnkormanyzat honlapjan torténd kozléssel értesiteni kell.

A képviselo-testiilet iilésének vezetése
19.§

(1.) A képviselo-testiilet iilését a polgarmester, akadalyoztatisa esetén az
alpolgarmester vezeti.

(2.) A polgarmester és az alpolgarmester egyiittes akadalyoztatasa esetén a képvisel6-
testiilet iilését a Pénziigyi és Varosiizemeltetési Bizottsag elndke vezeti.



(3.) Az ilésvezetd akadalyoztatdsanak mindsiil az is, ha személyére vonatkozdan
kizarasi ok meril fel.

20.§

Az ilésvezeto feladatai és jogositvanyai:

a.) megallapitja ¢és figyelemmel kiséri a hatarozatképességet, megnyitja és a
jovahagyott napirendek megtargyaldsa utan berekeszti az iilést, az iilés kozben
barmelyik lezart napirend utdn, maximum 10 perces sziinetet rendelhet el
eléterjeszti a napirendi javaslatot

b.) eldterjeszti a napirendi javaslatot

c.) vezeti az iilést, napirendi pontonként megnyitja a vitat

d.) jelentkezési sorrendben megadja a szot a soron kovetkezd hozzaszolonak

e.)a napirendi pontok targyaldsakor, amennyiben 6 az eléterjesztd, a feltett kérdésekre
megadja a valaszt, egyébként kizardlag a sz6 megadésara jogosult a soron kdvetkezd
hozz4sz616 részére, kivéve természetesen a minden képvisel6t megilletd idétartama,
egyszeri hozzaszolas lehetdségét, mellyel a vita lezdrasdig élhet, figyelmeztetheti
tovabba a hozzaszol6t, ha mondanivaldja eltér a targytol

f.) szavazast igényld esetekben, amennyiben a képviseld-testiilet az adott napirend vitdjat
szavazassal lezarta, a vita lezdrasa utdn szavaztat és megallapitja a szavazas
eredményét

g.)biztositja az 1ilés zavartalansagat és rendjét, rendreutasithatja azt, aki az {ilésen
méltatlan magatartdst tanusit, ismételt rendzavards esetén -figyelmeztetés utan- a
terem elhagyasara kotelezheti a rendbontot

h.)a tandcskozas folytatasat akadalyozo koriilmény felmeriilésekor javaslatot tehet az iilés
felfliggesztésére vagy berekesztésére, a javaslatrol a képviseld-testiilet egyszerli
szotobbséggel dont

1.) a hatalyos SZMSZ rendelkezéseit betartja és betartatja

j.) napirendek utdn, kozérdekii ligyben kezdeményezheti a sz6 megadasat a jelenlevd
allampolgaroknak, maximum 5 perces id6tartamban, errdl a képviseld-testiilet vita
nélkil, egyszerli szotobbséggel dont.

6. Napirend megallapitasa
21.§

(1.) Napirendek targyalasa el6tt a két iilés kozotti idészak fontosabb eseményeirdl, az
onkorményzat érdekében ¢€s képviseletében végzett munkarol szold polgarmesteri
tdjékoztatot a képviseld-testiilet tudomasul veszi, valamint dont a lejart hataridejii
hatarozatok végrehajtasarol sz616 beszamolé elfogadasarol.

(2.) A képviselok az (1.) bekezdés szerinti tajékoztatdt és beszamoldt érintd kérdést
intézhetnek a polgadrmesterhez, amire az iilésen targyszerii valaszt kell adni. A
képviseloknek témanként egy alkalommal, maximum 3 perc, tobb téma esetén
maximum 6 perc hozzaszolasi lehetdséget kell biztositani véleményiik kifejtésére. A
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hozzéaszolasi i1d6 tartamat indokolt esetben, a hozzasz6ld képviseld kérésére, a
képviseld-testiilet egyszerii szotobbségli szavazassal meghosszabbithatja.

(3.) A képviseld-testiilet vita nélkiil, egyszerii szotobbséggel, napirend eldtti felszolalast
engedélyezhet. A napirend el6tti felszolalasi szandékot a téma megjeldlésével az iilés
meghivoban szerepld kezdési idépontja eldtt legalabb 10 perccel be kell jelenteni az
ilésvezetonek.

22.§

(1.) Az ilés napirendjére az iilésvezetd tesz javaslatot, mely elfogadasardl a képviseld-
testiilet vita nélkiil, egyszert szotobbséggel dont.

(2.) Az ilésvezetd koteles napirendi javaslatként a testiilet elé terjeszteni az SZMSZ
eldirdsainak megfelelden benyujtott eldterjesztéseket, tovabba a megeldzd iilés utan
érkezett torvényességi észrevételt.

(3.) Meghivon nem szerepld napirend felvételérdl, illetdleg meghivon, munkatervben
szerepld napirend levételérdl a napirendek elfogaddsa eldtt a képviseld-testiilet
egyszerl szotobbséggel, vita nélkiil dont.

(4.) A napirend felvételére vonatkoz6 javaslat eldterjesztésekor jelezni kell, hogy azt a
bizottsagok targyaltak-e, illetdleg irasbeli vagy szobeli eléterjesztésre vonatkozik.

(5.) A (3.) bekezdés szerinti javaslat legfeljebb 2 perces indoklassal terjeszthetd eld.

(6.) Eldterjesztés az eldterjesztd tavolléte esetén csak a képviselO-testiilet egyszerii
szotobbséggel hozott dontésével tlizhetd napirendre.

23.§

(1.) A napirendi pontok targyaldsanak sorrendjét altalaban az aldbbiak szerint kell
meghatarozni:
a.) rendeleti javaslatok
b.) hatdrozati javaslatok
c.) tajékoztatok
d.) felvilagositas kérések
e.) kozérdekli bejelentések, valamint egyéb dontést nem igényld felvetések,
javaslatok

(2.) Napirendek (1.) bekezdés szerinti sorrend;jétdl a testiilet indokolt esetben eltérhet.

7. Eloterjesztések
24.§

(1.) A képviselo-testiilet elé keriil6 eldterjesztések fobb fajtai:
a.) munkatervi napirendi pont és egyéb dontést igényld {igy targyalasabol
kovetkezO, dontést igényld javaslatok, amelyek Onkormdnyzati rendelet
megalkotasara, valamint hatdrozat meghozatalara iranyulnak,
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b.) tajékoztatok, amelyek informaciot adnak a testiilet részére és tudomasulvételt
igényelnek

(2.) Az (1.) bekezdés szerinti eldterjesztés kezdeményezésére jogosult:
a.) polgarmester, alpolgarmester,
b.) témakor szerint illetékes bizottsag,
c.) barmelyik képviseld
d.) jegyz6
e.) kisebbségi dnkormanyzatok elndkei
f.) témakor szerinti illetékes intézmény vezetdje

(3.) A testiileti dontést igényld elOterjesztések csak az adott témaban érintett
bizottsag(ok) véleményének és jegyzd torvényességi észrevételének ismeretében
tlizhetd napirendre.

(4.) Eloterjesztés a képviselo-testiilet elé irasban nytjthato be.

(5.) Szobeli eldterjesztés kivételesen, a képviseld-testiilet egyszerli szotobbséggel
hozott dontése alapjan targyalhatd. Szobeli eldterjesztésnek kell tekinteni a testiileti
ilés napjan kiosztott irdsos eldterjesztést is.

(6.) A szobeli elbterjesztés alapjan hozandd dontés szd szerinti megfogalmazasanak
idejére az lilésvezetd az iilést felfliggeszti.

25.§

Az elbterjesztésnek tartalmaznia kell:

a.) atargyalandé témakor targyilagos és tényszerti bemutatasat,

b.)az elézményeket, kiillondsen a témaban hozott korabbi testiileti dontéseket, azok
végrehajtasat

c.)a lehetséges dontési alternativakat és azok jogszabalyi alapjat

d.)az alternativak indokait

e.) a hatarozati javaslatot

f.) a hatarozat végrehajtasaért felelds személy és a hataridé megjeldlését

g.) illetékes tanacsnok véleményét;

h.) a jegyz0 nyilatkozatat az eléterjesztés torvényességérol;

1.) az érdemi dontéshez sziikséges mellékleteket illetve a megkdtendd szerzodések
tervezetét, és a palydzati kiirasok szovegeét.

8. Napirendek targyalasa
26.§

(1.) A napirendi pont targyaldsa eldtt az elbterjesztdé maximum 5 perces szobeli
kiegészitést tehet.

(2.) A szodbeli kiegészités nem ismételheti meg az irasbeli eldterjesztést, ahhoz képest 1)
informaciokat kell tartalmaznia.

27.§
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(1.) A napirend targyalasa soran eldszor a targy szerint illetékes bizottsdg véleményét a
kisebbségi véleménnyel egyiitt kell ismertetni.

(2.) A bizottsagi vélemény ismertetése utana a képviselok és a tanacskozdsi joggal
meghivottak az eldterjesztohoz kérdést intézhetnek a jelentkezés sorrendjében. A
feltett kérdésekre az eldterjesztd, vagy az altala felkért szakérté adja meg a valaszt.

(3.) A bizottsagi vélemény ismertetése €és a kérdésekre adott valaszok utani vitdban a
képviseloknek, a tanacskozasi joggal megjelenteknek és a napirend eldterjesztdjének
kell megadni a szot a jelentkezés sorrendjében.

(4.) Az eldterjeszté a javaslatat, illetve a képviseld a modositd javaslatit a vita
bezarasdig megvaltoztathatja ¢és a szavazds megkezdéséig azt barmikor
visszavonhatja.

(5.) Napirendenként ugyanazon hozzasz6l6 hozzéaszolasanak id6tartama nem haladhatja
meg a 6 percet. Indokolt esetben a képviselO-testiilet a hozzaszolasok idétartaméanak
korlatozasat az iilésvezetdnek vagy barmely tagjanak a javaslatira, vita nélkiil,
egyszeru szotobbséggel feloldhatja.

(6.) Ha ugyanaz a személy ugyanazon napirenddel kapcsolatban masodszor is
hozzaszolasra jelentkezik, az tilésvezetd a masodik hozzaszolas idotartamat 2 percre
korlatozhatja.

(7.) Barmely napirendi pont vitajanak lezarasara az iilésvezetd vagy barmelyik
képviseld javaslatot tehet. Az elhangzott javaslatot az {ilésvezetd koteles azonnal
szavazasra bocsatani. A javaslatrol a képviselo-testiilet vita nélkiil, egyszer
szOtobbséggel dont.

(8.) A képviselo-testiilet esetenként és vita nélkiil egyszerii sz6tobbséggel dont arrdl,
hogy az iilésen megjelent polgaroknak ad-e hozzaszolasi lehetdséget.

28.§

Napirendi pont vitajanak lezardsa utan tovabbi hozzaszolas az adott napirendhez nem
lehetséges, kivéve a napirend elbterjesztdjét, aki viszont kizardlag csak a vita soran elhangzott
modositd javaslatokkal kapcsolatban ismertetheti allaspontjat.

9. Dontéshozatal
29.§

(1.) A képviselo-testiilet dontéseit altalaban egyszerii szotobbséggel hozza, a jelenlévok
tobb mint a felének egybehangz6 szavazataval.

(2.) Mindsitett tobbséghez a megvalasztott telepiilési képviseldk tobb mint a felének, 4
fonek egybehangz6 szavazata szilikséges.
a.) rendeletalkotas
b.) szervezetének kialakitdsa és mitkodésének meghatarozasa
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c.) torvény altal hataskorébe utalt valasztas, kinevezés, megbizas

d.) helyi népszavazas kiirasa

e.) diszpolgari cim adomédnyozasa

f.) gazdaséagi program, koltségvetést érintd modositas

g.) Onkormanyzati tarsulas létrehozésa, tarsuldshoz, érdekképviseleti szervezethez
val6 csatlakozas, kilépés

h.) megéllapodas kiilfoldi Onkormanyzattal vald egyiittmiikodésrél, nemzetkozi
onkormanyzati szervezethez val6 csatlakozas

i.) intézmény alapitdsa, megsziintetése

j-) képviseld kizarasa a dontéshozatalbol

k.) onkormanyzati tulajdonnal val6 rendelkezés

1) hitelfelvétel

m.) kozteriilet elnevezése, emlékmi allitas

n.) eljaras kezdeményezése az Alkotmanybir6sagnal

0.) hataskor gyakorlasanak atruhdzasa €s visszavonasa

p.) a képviseld-testiilet feloszlatdsanak kimondasa

q.) kereset benyujtsa a polgarmester ellen az Otv.-ben meghatarozott esetekben

10. Kizaras a dontéshozatalbol
30.§

(1.) A képviselo-testiilet dontéshozatalabol kizarhatdo az, akit, vagy akinek a
hozzatartozdjat (egyenesagbeli rokon és ennek hézastarsa, testvér, hazastars,
¢lettars)az iigy személyesen érinti.

(2.) A telepiilési képviseld koteles bejelenteni a személyes érintettséget.

(3.) A kizarasrol az ¢érintett telepiilési képviseld kezdeményezésére vagy barmely
telepiilési képviseld javaslatara a képviseld-testiilet mindsitett tobbséggel dont.

(4.) A kizart telepiilési képviseldt a hatarozatképesség szempontjabol jelenlevonek
kell tekinteni.

11. A szavazas rendje és modja
31.8

A képviselO-testiilet a vita lezdrasa utan rendeletet alkot, vagy hatarozatot hoz.
32.8
A szavazas el6tt a jegyz0 torvényességi észrevételt tehet.
33.8
(1.)Az iilés elndke a napirend targyaldsa soran elGterjesztett és a vitdban elhangzott
hatarozati javaslatokat egyenként bocsatja szavazasra. Eldszor a modositd és

kiegészitd inditvanyokat az elhangzas sorrendjében, majd az elbterjesztésben
szereplO eredeti javaslatot kell szavazasra bocsatani.
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(2.) A végszavazas elott, az elfogadott modositd inditvanyokat is tartalmazo
hatarozati javaslat szoszerinti szovegét ismertetni kell.

34.§
(1.)A képviseld-testiilet dontéseit altalaban nyilt szavazassal, kézfelemeléssel hozza.

(2.)A képviseldk igenld vagy ellenszavazattal vesznek részt a szavazdsban illetdleg
tartozkodasukat fejezik ki. A jelenlévé — dontésbol ki nem zart — képviseld a
szavazasban koteles részt venni.

35.8

(1.)A nyilt szavazas szdmszerisitett eredményét az iilésvezetd allapitja meg, hangosan
kimondva az igen, nem szavazatok és tartdzkodok szamat.

(2.)A javaslat elfogaddsdhoz — mindsitett tobbséget igényld dontés kivételével — a
jelenlévo képviseldk tobb mint a felének igen szavazata sziikséges.

(3.)Ha a nyilt szavazas sordn szavazategyenldség all eld, (a jelenlevd képviseldk fele
igennel, a fele pedig nemmel szavazott) az iilésvezetd vagy barmelyik képviseld
javaslatara a témat a kovetkez6 képviseld-testiileti {ilés napirendjére lehet tlizni

36.8

(1.)A képvisel6-testiilet barmely képviseld kezdeményezésére egyszerli sz6tobbséggel
névszerinti szavazast rendelhet el.

(2.)A névszerinti szavazas alkalmaval a jegyz6 a névsor alapjan minden képvisel6t
személy szerint szolit, és a képviseld altal adott valaszt (igen, nem, tartézkodom) a
névsorban rogziti. A szavazas végén a képviseld a nyilatkozatat alairasaval
hitelesiti, melyet a jegyz6konyvhoz kell csatolni.

37.§

(1.) A képviselo-testiilet titkos szavazast tarthat a 16.§ (1.) és (2.) bekezdésében
meghatarozott igyekben.

(2.) A titkos szavazasrdl a polgarmester, vagy barmely képviseld inditvanyara a
testiilet vita nélkiil, egyszerii szotobbséggel dont.

(3.) A titkos szavazas lebonyolitasat a képviseld-testiilet alakul6 iilésén a képviseld-
testiilet mandatumanak idejére megvalasztott 3 tagl szavazatszdmlald bizottsag
bonyolitja le.

(4.) A titkos szavazas szavazolapon torténik. A szavazodlapnak tartalmaznia kell az

eldontendd kérdést és arra adhaté ,igen”, ,nem”, és tartozkodom”
valaszlehetdségek jeldlésére szolgald kort vagy négyzetet.
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(5.) A tobbes jeloléssel jard személyi ligyekben tartandd titkos szavazas esetén a
szavazolapon egymas alatt ABC sorrendben kell feltlintetni a jeldltek nevét és
mellette a haromféle valaszlehetdséget.

(6.) A titkos szavazasrdl kiilon jegyzOkonyv késziil, mely tartalmazza a szavazas
helyét, napjat, kezdetét és végét, a szavazatszamlalo bizottsag tagjainak nevét,
jeloltenként a szavazds eredményét ¢és a szavazds sordn felmeriilt egyéb
koriilményeket.

(7.) Titkos szavazasnal szavazategyenlOség esetén a 35.§ (3.) bekezdés eldirasait kell
alkalmazni.

12. A képviselo-testiilet dontései

38.§
(1.)A képviseld-testiilet
a.)rendeletet alkot,
b.)hatarozatot hoz.
39.§

(1.)Rendeletalkotast a képviseld, a bizottsagok elndkei, a polgdrmester, a jegyzd, a
kisebbségi onkormanyzat testiilete irdsban kezdeményezheti.

(2.)Amennyiben a rendelet-tervezetet targyaldsra alkalmas modon nyujtjak be, azt a
polgarmester koteles a soron kdvetkezd iilés napirendi javaslataba felvenni.

(3.)Amennyiben a szabalyozand6 kérdés targya lehetdvé teszi, az iilésvezetd
inditvanyozhatja, hogy a testiilet elébb foglaljon 4&llast a rendeletalkotas
szlikségességérol, fobb elveirdl, az eldkészités menetérdl és feleldsérol.

(4)A képviseld-testiilet meghatarozhatja a rendelet-tervezet lakossagi férumon
torténd ismertetését, valamint a kétfordulos targyalasat is.

(5.)Rendeletalkotas esetében a képviseld-testiilet a beterjesztett javaslat felett
altalanos és részletes vitat is tarthat. Az erre vonatkozd polgarmesteri vagy
bizottsagi inditvanyrol a testiilet vita nélkiil hataroz.

(6.) A rendelet-tervezet szakszerti el0készitésérdl a jegyzd gondoskodik a targy szerint
illetékes bizottsdgok kdzremiikddésével.

40.§

A képviseld-testiilet 4ltal alkotott rendeletek jeldlése: Rétsdg Varos Onkorményzata
Képviselo-testiiletének  .../20....(ho, nap)(kihirdetés datuma) Onkormdanyzati
rendelete, a rendelet targyanak feltlintetésével.

41.§
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(1.) A képvisel6-testiilet altal megalkotott onkormanyzati rendeletet ki kell hirdetni.

(2.)Az dnkormanyzati rendelet kihirdetése a szabalyszeriien megalkotott és alairt rendelet
onkormanyzati hirdetétablan valo elhelyezéssel torténik.

(3.)A rendelet kihirdetésének idopontja a kozszemlére tétel- a rendelet polgarmesteri
Hivatal hirdet6tablajan torténd kifliggesztésének — napja.

(4.)Az Onkormanyzati rendeleteket a véaros internetes honlapjan legkésobb a kihirdetés
napjat kovetd napon el kell helyezni. A modositott rendeletek egységes szerkezetbe
foglalt szovegét legkésébb a modositast kdvetd 8 napon beliil kell elhelyezni a véros
internetes honlapjan.

(5.)A hirdetdtablan el nem helyezhetd nagy terjedelmii rendeletek esetében a rendelet els6
oldalait kell kifliggeszteni, utalva arra, hogy a rendelet teljes szovege a Polgarmesteri
Hivatalban, illet6leg a varos honlapjan megtekinthetd.

(6.)A HANGADO-ban a rendelet kivonatosan is megjelentethetd.

(7.)A képviseld-testiilet normativ hatarozatait illetden is az (1.) — (6.) bekezdés szerint kell
eljarni.

(8.)A megalkotott rendeletek kihirdetésérdl, nyilvantartasarol a jegyz6 gondoskodik.

42.§

(1.)A képvisel6-testiilet szamozott hatdrozata tartalmazza a testiilet dontését szo szerinti
megfogalmazasban, a végrehajtas hataridejét és a végrehajtasért felelds megnevezését.

(2.)A képviseld-testiilet jegyzOkdnyvi rogzitéssel, de szdmozott hatarozat nélkiil dont:
- akétilés kozotti idoszak fontosabb eseményeirdl szol6 tajékoztatordl és a lejart
hataridejii hatdrozatok végrehajtasardl szol6 beszamolorol

- anapirend meghatarozasarol
- lgyrendi kérdésekrol
- keépviseldi felvilagositas-kérésre adott valasz elfogadasarol

(3.) A hatarozatok jeldlése évente 1-el kezd6do sorszam/évszam utan ,,Képviseld-testiileti
hatarozat”

(4.)A szamozott hatarozatokat jegyzokonyvi kivonati formaban az érintetteknek meg kell
kiildeni.

(5.)A hatarozatok nyilvantartasa és kozlése a jegyz6 feladata

13. A képviselo-testiilet iilésének jegyzékonyve
43.§
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(1) A képviseld-testiilet {ilésérdl az errdl késziilt hangfelvétel alapjan jegyzOkonyvet kell
késziteni.

(2.) A képviseld-testiilet nyilvanos iilésérdl készitett hangfelvételt 1 évig a Polgarmesteri
Hivatalban meg kell 6rizni, ezt kdvetden CD-re atirva at kell adni megérzésre a Varosi
Konyvtar helytorténeti gylijteménye részére.

(3.) A testiilet esetenként kiilon dontéssel is meghatdrozhatja, hogy egyes napirendek
hanganyagat az (1.) bekezdésben foglaltaktdl eltéréen, mely idOpontig kell megdrizni.

44.§

(1.) A testiileti iilés jegyzdkonyve tartalmazza:
a.) az iilés helyét, idépontjat,
b.) a megjelent képviseldk és meghivottak nevét,
c.) atargyalt napirendi pontokat
d.) atanacskozés lényegét
e.) aszavazas szamszerUsitett eredményét
f.) a hozott dontések pontos megfogalmazasat
g.) atestiileti iilés fontosabb eseményeit
h.) a jegyzékonyvvezetd nevét

(2.)Barmely képviseld kérheti, hogy hozzaszoldsa vagy annak egy része, szo szerint
keriiljon a jegyz6konyvbe.

(3.)A jegyz6konyv mellékletei:
a.) meghivo
b.) jelenléti iv
c.) a megtargyalt irasos eldterjesztések
d.) az irasban benyujtott hozzaszolasok
e.) egyéb irasos inditvanyok

(4.)A jegyzOkonyvet az iilésvezetd, a jegyzd és az {iilésen jelenlévo képviselok koziil
megvalasztott 2 6 jegyzOkonyv hitelesitd irja ala.

(5.)A jegyzOkonyv eredeti példanyat mellékleteivel egyiitt a hivatal kezeli, évente
bekotteti €s elhelyezi az irattarban.

(6.)A jegyzokonyv masolati példanyat mellékleteivel egyiitt 15 napon beliill meg kell
kiildeni torvényességi ellenérzés végett a Nograd Megyei Kormanyhivatalnak.

(7.) A nyilvanos testiileti tilésrdl késziilt jegyzokonyvet az elterjesztésekkel egyiitt 15
napon belill a varos internetes honlapjan k6zz¢ kell tenni.

(8.)A nyilvénos testiileti iilésrol késziilt jegyzokonyvet és mellékleteit az dllampolgarok
igyfélfogadasi idoben megtekinthetik.
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(9.)A zart ilésrol készitett kiilon jegyzokonyvbe, valamint az iilés irasos (és hang)
anyagaba a 16.§ (3.) bekezdésében felsoroltak tekinthetnek be. A =zart iilés
jegyzOkonyvét és irasos anyagait az altalanos szabalyok szerint, de elkiilonitve kell
tarolni és megOrizni.

14.Felvilagositas kérés szabalyai
45.8

(1.) A képviselok az {iilésen a polgarmestertdl, a bizottsigok elndkeitél valamint a
jegyzotdl — onkormanyzati feladatkoriikbe tartozd témaban — irdsos felvilagositast
kérhetnek.

(2.) Felvilagositas kérésnek az a kérdés, illetve probléma felvetés tekinthetd, amely
szoros kapcsolatban all az oOnkorméanyzat altal ellatott feladatokkal, illetdleg
valamely iranyitasa alatt all6 szervezet tevékenységi korével.

(3.) A felvilagositas-kérést a polgarmesternél, lehetdleg az iilés elott legalabb 3 nappal
irasban kell benytjtani.

(4.) Amennyiben a felvilagositas-kérést a (3.) bekezdésben eldirt hataridon tul vagy az
ilésen nyujtjak be, ugy az érintettnek csak abban az esetben kell az iilésen érdemi
valaszt adni, ha a valaszadas elézetes vizsgalatot nem igényel. Ellenkezd esetben a
felvilagositast kérd képviselonek az iilést kovetd 15 napon beliil irasban kell
valaszolni. A valasz elfogadasarol a testiilet soron kovetkezd iilésén dont.

(5.) Az iilésen a felvilagositas-kérésre adott valasz elfogadasarol elészor a felvilagositast
kérd képviseld nyilatkozik, és ha azt nem fogadja el, arr6l a képvisel6-testiilet vita
nélkiil dont. Amennyiben a testiilet valaszt elutasitja, elrendeli a felvilagositas-kérés
targyanak bizottsagi kivizsgalasat, melyen a felvilagositast kérd képviseld is részt

vehet.
V.FEJEZET
Bizottsagok
46.§
(1.) A képviselo-testiilet bizottsagai elokészitd, véleményezd, javaslattevd, ellendrzési
feladatokat ellatd6 — a képviseld-testiilet altal Oonkorményzati iigyekben dontési

jogkorrel is felruhdzhat6 — egymassal mellérendeltségi viszonyban allo, valasztott
testiileti szervek.

(2.)A képviselo-testiilet a fontosabb Onkormanyzati feladatokra a kovetkezd allandd
bizottsagokat hozza létre:
a.) Pénziigyi és Varosiizemeltetési Bizottsag
b.) Szocialis Bizottsag
47.8

(1.) A bizottsdgok taglétszamat ¢és személyi Osszetételét a bizottsagi munka
hatékonysaganak szempontjai hatarozzak meg.
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(2.) A képviselo-testiilet a bizottsagok 1étszamarol, dsszetételérdl a megalakulaskor
dont, azonban sziikség esetén barmelyik képviseld inditvanyara azt modosithatja.

(3.) A bizottsadg elndkének valamint nem képviseld tagjainak megvalasztidsira a
képviseldk tesznek javaslatot.

(4.) A bizottsag képviselé és nem képviseld tagjainak jogai és kotelezettségei
azonosak.

(5.) A megvalasztott Dbizottsagok személyi 0Osszetételét a 3.szamu melléklet
tartalmazza.

(6.) A bizottsagok feladat és hataskorét a 4.sz.melléklet tartalmazza.
48.8
(1.) A bizottsag tagjai koziil elndkhelyettest valaszt.
(2.) A bizottsag elndkének akadalyoztatasa esetén az elndkhelyettes latja el feladatait.

(3.)A bizottsag részletes belsé miikddési szabalyait - az Otv. és az SZMSZ keretei
kozott — maga allapitja meg.

49.§

(1.) A bizottsag iilését az elndk hivja 0ssze a bizottsag altal meghatarozott médon és
formaban.

(2.) A bizottsagot 10 napon beliili idépontra 6ssze kell hivni a polgdrmester vagy a
bizottsagi tagok egyharmadanak napirendi javaslatot is tartalmazé inditvanyara.

(3.) Tobb bizottsag feladatkdrét is érintd ligy napirendre tlizése esetén a bizottsagok
elndkei megallapodhatnak adott téma egyiittes iilés keretében torténd

targyalasarol.

(4.) A bizottsagi iilések idopontjarol, a targyalando napirendekrdl a polgarmestert, a
jegyzot és a képviseldket értesiteni kell.

50.§

(1.) A bizottsag iilése hatarozatképes, ha azon a megvalasztott bizottsagi tagok tobb
mint a fele jelen van.

(2.) A bizottsag feladat ¢és hataskorébe tartozd kérdésekben egyszerli szotobbséggel
dont.

(3) A bizottsdg hatarozathozatalara a képviselo-testiiletre vonatkozo szabalyokat
kell alkalmazni.
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(4.) A bizottsagi dontéshozatalbol kizarhato az, akit, vagy akinek a hozzatartozojat
személyesen ¢érinti az ligy. A személyes érintettséget az érdekelt koteles
bejelenteni. A kizarasrol az elnok esetén a polgarmester, bizottsagi tag esetén a
bizottsag dont.

51.§

(1.) Eloterjesztés az elbterjesztd tavolléte esetén csak a bizottsdg egyszerii
szotobbséggel hozott dontésével tlizhetd napirendre.

(2.) A bizottsag napirenddel kapcsolatos dontését, allasfoglalasat, a kisebbségi
véleményekkel egyiitt a testiileti tilésen ismertetni kell.

52.§
(1.) A bizottsag dontésének kiadmanyozdja a bizottsag elnoke.

(2.)A bizottsagi dontések elokészitéséhez €és végrehajtasahoz sziikséges szakmai,
technikai és adminisztracios feltételek biztositasarol a jegyzo- a hivatal Gtjan —
gondoskodik.

(3.) A bizottsag atruhdzott hataskdrben hozott dontéseit tartalmazo jegyzokonyvet
torvényességi ellenérzés érdekében 15 napon beliil meg kell kiildeni a Nograd

Megyei Kormanyhivatalnak. A jegyzokonyvet a bizottsag elndke €s a bizottsagi
iilésen résztvevo iigyintézo irja ala.

(4.) A bizottsag egyéb iiléseirdl emlékeztetd késziil, melyet a bizottsag elndke ir ala.

53.§

(1.) A bizottsagok tilése a (2.) bekezdésben foglalt kivétellel nyilvanos.

(2.) A bizottsag zart iilésére a 16.§ (1)-(2) bekezdésében foglaltakat kell alkalmazni.

54.8
A bizottsag az atruhazott hataskor gyakorlasarol évente egy alkalommal beszdmol a
képviseld-testiiletnek.

55.§

(1.)A képviseld-testiilet meghatarozott feladat elvégzésére ideiglenes bizottsagot hozhat

létre.

(2.)Az ideiglenes bizottsagra az allando bizottsdgokra vonatkozé rendelkezéseket kell
alkalmazni.

Tanacsnokok
56.§

(1.)A képviselO-testiillet meghatarozott feladatkorok ellatasanak feliigyeletére
tanacsnokot vélaszt. A tanacsnok feliigyelete ala vont feladatkorok a kovetkezok:
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a.) Koltségvetés, pénziigyek

b.) oktatas, kultura, sport, helyi média, civil kapcsolatok
c.) egészségligy és szocialis ligyek

d.) kozbiztonsag ¢és varosgazdalkodas

(2.) A tanacsnokok jegyzékét jelen rendelet 3. sz. melléklet III. pontja tartalmazza.”

VLFEJEZET
A polgarmester
57.8

(1.) A polgarmester a valasztopolgarok altal megvalasztott, féallasu munkaviszonyban
allo tisztségviselo.

(2.)A  polgarmester tagja a  képvisel6-testiiletnek, a  képviseld-testiilet
hatarozatképessége,  dontéshozatala, miikodése  szempontjabol  telepiilési
képviselonek tekintendd.

(3.) A polgarmester tekintetében a képviseld-testiilet gyakorolja a munkaltatoi jogokat.

(4.)A polgarmester az allamigazgatasi tevékenységért a kozszolgalati szabalyok szerint
felelOs.

58.§
(1) A polgarmester feladat és hataskorét a mindenkor hatalyos jogszabalyok szerint
latja el.

(2.) A polgarmester feladatai az (1) bekezdésben foglaltakon tilmenden kiilondsen a

kovetkezo:

a.) biztositja a képviseld-testiilet demokratikus, széles nyilvanossdg melletti
mitkodését,

b.) Osszehivja és vezeti a képviseld-testiilet iilését

c.) képviseli az dnkormanyzatot

d.) kotelezo jelleggel inditvanyozhatja a bizottsagok 6sszehivasat

e.) felfiiggesztheti a bizottsdg dontésének végrehajtasat, ha az ellentétes a
képviseld-testiilet hatarozataval, vagy sérti az 6nkormanyzat érdekeit

f.) bizottsagi elndk esetében dont a kizarasrol, ha az iigy a bizottsdg elnokét,
vagy hozzatartozdjat személyesen érinti

g.) segiti a telepiilési képviselok munkajat.

(3.) A polgarmester a képviseld-testiilet dontései szerint a sajat Onkormdanyzati
jogkdrében irdnyitja a hivatalt.

a.) jegyz6 javaslatainak figyelembe vételével meghatdrozza a hivatal feladatait az
onkormanyzat munkdjanak szervezésében, a dontések elOkészitésében ¢&s
végrehajtasaban;

b.) a jegyzd javaslatara el6terjesztést nyajt be a képviseld-testiiletnek a hivatal
belsd szervezeti tagozodasanak, tigyfélfogadasi rendjének meghatarozasara,

c.) hataskorébe tartoz6 tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét
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d.) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatési iigyekben, hatosagi
jogkorokben, egyes hataskoreinek a gyakorlasat atruh4zhatja.

(4.) Gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat az onkormanyzati intézmény vezetok és
a jegyz6 tekintetében.

(5.) Az altala meghatarozott munkakorokbe torténd kinevezés, felmentés ¢s
jutalmazas esetén egyetértési jogot gyakorol.

(6.) Ugyanazon iigyben egy alkalommal kezdeményezheti a dontés ismételt
targyalasat, ha a képviselo-testiilet dontését az onkormanyzat érdekeit sértonek
tartja. A kezdeményezést az iilést kovetd hdrom napon beliil nytjthatja be, a
testiilet a benyujtastdl szamitott tizendt napon beliil dont.

(7) A polgarmester minden hé maésodik hétféjén 13-17 ordig a Polgarmesteri
Hivatalban fogadonapot tart. A polgarmesteri fogadonap idejét a Hangadoban és
a varos internetes honlapjan kozz¢ kell tenni.

(8.) A polgarmesterre atruhazott képviseld-testiileti hataskoroket a 2.szamt melléklet
tartalmazza.

VIL.LFEJEZET
Az alpolgarmester
59.8

(1.)A képviselo-testiilet a polgarmester javaslatdra, a polgadrmester helyettesitésére,

munkdjanak a segitésére a tagjai koziil tarsadalmi megbizatasu alpolgarmestert
valaszt.

(2.)A polgarmester tartdos akadalyoztatdsa esetén az alpolgdrmester latja el a

polgarmester teljes korii helyettesitését, valamint a hataskorébe utalt feladatokat.

(3.)Az alpolgarmester minden hé utolsé szerdajan 16 o6ra 30 perct6l 17 éra 30 percig

fogadonapot tart a Polgarmesteri Hivatal épiiletében. Az alpolgarmesteri fogaddnap
idejét a Hangaddban és a varos internetes honlapjan kozz¢ kell tenni.

VIII.LFEJEZET
A jegyz0, aljegyz6
60.8

(1.) A képviselo-testiilet - palyazat alapjan - a jogszabalyban megallapitott képesitési

kovetelményeknek megfeleld jegyzot nevez ki hatarozatlan iddre.

(2) A jegyz0 a polgarmester iranyitasaval gondoskodik az Onkormanyzat

miikddésével kapcsolatos feladatok ellatasardl. Ennek keretében:

a.) eldkésziti a képviseld-testiilet, a bizottsagok elé keriild eléterjesztéseket;

b.) elldtja az Onkormdnyzati képviseld-testiilet, a bizottsdgok szervezési ¢€s
tigyviteli tevékenységével kapcsolatos feladatokat;

c.) a mnapirend el6tti feladatok keretében tajékoztatja a testiiletet az
Onkormanyzatot érintd jogszabalyi valtozasokrol;
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d.) tandcskozasi joggal vesz részt a képviselo-testiilet, a képviselo-testiilet
bizottsaganak iilésén;

e.) koteles jelezni a képviseld-testiiletnek, a bizottsagnak és a polgarmesternek,
ha a dontésiiknél jogszabalysértést észlel;

f.) gondoskodik a képviselo-testiileti iilés jegyzOkonyvének elkészitésérol,
melyet a polgadrmester aldir;

g.) gondoskodik azon bizottsagi iilések jegyzokonyveinek elkészitésérol,
melyeken a bizottsag atruhazott hataskdrben dontést hozott.

h.) A képvisel6-testiileti és a g.) pont szerinti bizottsagi {ilés jegyzokonyvét az
ilést kovetd 15 napon beliil koteles megkiildeni a Nograd Megyei
Korményhivatalnak.

i.) gondoskodik a testiileti hatdrozatok nyilvantartasarol és kozlésérdl;

j.) igény szerint tajékoztatja a képviselO-testiiletet a Polgarmesteri Hivatal
munk4jarol, az dllamigazgatasi tigyek helyzetérol.

(3.) A jegyzo dnkormanyzati rendelet alkotassal kapcsolatos feladatai:

a.) kezdeményezheti rendelet alkotasat, feliilvizsgalatat ¢és hatadlyon kiviil

helyezését;

b.) végzi az Onkormanyzati rendelet szakmai el0készitésével kapcsolatos

feladatokat

c.) gondoskodik a megalkotott rendeletek kihirdetésérdl és nyilvantartasarol

(4.)Jegyz6 egyéb feladatai:
a.) vezeti a Polgarmesteri hivatal, megszervezi a hivatal munkajat;
e minden hétfén 13 — 17 o6radig fogadonapot tart. A jegyzoi fogadonap idejét a
hangadoban és a varos internetes honlapjan k6zz¢ kell tenni

b.)

c.) dontésre elOkésziti a polgarmester hatdskorébe tartozo allamigazgatési
ligyeket

d.) ellatja a térvényben vagy korméanyrendeletben eldirt allamigazgatési feladatot,
hat6sagi hataskort,

e.) dont a hataskorébe utalt ligyekben

f.) gyakorolja a munkaltatdi jogokat a Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldi €s
ligykezeldi felett,

g.) hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rend;jét

61.§
A képviselo-testiilet a jegyzO javaslata alapjan - a jegyzdre vonatkozo szabalyok
szerint — hatdrozatlan iddre aljegyz6t nevez ki. Az aljegyz0 a jegyzd helyettesitésén tal
ellatja a jegyz0 altal meghatarozott feladatokat.

IX.FEJEZET
Polgarmesteri Hivatal
62.§
(1.)A képviselo-testiilet az 4allamigazgatasi iigyek dontésre vald eldkészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatdsara egységes polgarmesteri hivatalt hoz
1étre.

(2.)A polgarmesteri hivatal elnevezése: Varosi Onkorményzat Polgarmesteri Hivatala
Székhelye: Rétsag Rakoczi u.20.
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(3.)A Polgarmesteri Hivatal onalldéan miikodd és gazdalkodd kozhatalmi koltségvetési
szerv, jogi személy. Az éves koltségvetés hatarozza meg a miikodéséhez sziikséges
eldiranyzatokat, miikodési és fenntartasi koltségeket.

(4.) A Polgarmesteri Hivatal szervezetét, miikodését az ellditando feladat- és hatdskorét
rogzitd tigyrendet az SZMSZ 5.szamu melléklete tartalmazza.

X.FEJEZET
Lakossagi forumok
63.§

(1.)A képviselo-testiilet lakossagi forumok szervezésével teremt lehetOséget az
allampolgarok és kozosségeik szamara a helyi tigyekben val6 részvételre:
a.) fontosabb dontések eldokészitése soran a véleménynyilvanitasra,
b.) a kozvetlen tajékoztatasra,

(2.)A képviselo-testiilet évente egy alkalommal tdjékoztatét ad a lakossdg részére az
adott év terveirdl, az elmult év célkitlizéseinek megvaldsitasarol, az
onkormanyzati vagyon helyzetérol.

(3.) Munkatervében meghatarozott idépontban és témaban lakossagi férumot tart.

64.§

(1.) A képviselO-testiilet évente — munkatervében meghatdrozott — idOpontban
kozmeghallgatast tart, amelyen az 4allampolgarok ¢és a telepiilésen érdekelt
szervezetek képviseldi kozérdekii kérdést, javaslatot tehetnek.

(2.)A kozmeghallgatas idépontjat legalabb 6 nappal kordbban kozzé kell tenni a
hirdet6établakon és a varos internetes honlapjan

(3.)A kozmeghallgatason felmeriilt kérdésre a polgarmester, jegyz6 érdemi valaszt ad.
Azonnal meg nem valaszolhato, vizsgalatot igényl6 iigyben a valaszt 15 napon beliil
irasban meg kell kiildeni a kérdezonek.

(4.)Nagyobb jelentdsegii koziigyekben tett intezkedésekrol vagy annak eredményerdl a
lakossagot a HANGADO-ban ¢€s a varos internetes honlapjan tajékoztatni kell.

XLFEJEZET
Az onkormanyzat gazdalkodasa
65.§

A képviselo-testiilet az Onkorméanyzat koltségvetésérdl, modositasarol és
végrehajtasarol rendeletet alkot.
66.§

A képviseld-testiilet az éves koltségvetésrol a koltségvetés végrehajtasarol, valamint
az dnkormanyzat vagyoni helyzetének alakulasarol a lakossagot évente a HANGADO
utjan és lakossagi forumon tajékoztatja.
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67.8
Az dnkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodas szabdlyait kiilon rendelet szabalyozza.

XIL.FEJEZET
Zaro rendelkezések
68.§

(1.)Ez a rendelet kihirdetéssel 1ép hatalyba.

(2.)A rendelet hatalyba 1épésével egyidejiileg hatalyat veszti a Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatrol szold 16./2006.(XI11.29.) ¢és ezt modositdé 6./2007.(V.31.),
8./2007.(VIL.29.), 1/2010.( 1.29.), 16. /2010.(X.19.), dnkormanyzati rendelet.

(3.) Az SzMSz mellékletei:
1.szam: Telepiilési képviseldk név és cimjegyzéke
2.szam: A képviseld-testiilet atruhdzott hataskorei
3.szam: Képviseld-testiilet tandcsnokai és bizottsagai
4.szam: A bizottsdgok feladat és hataskore
5.szam: a polgarmesteri hivatal tigyrendje

Rétsag, 2011 januar 21.
Mezéfi Zoltan sk. Fejes Zsolt sk.
polgarmester jegyzo

Kihirdetési zaradék: A rendelet kihirdetésének napja: 2011.januar 26.

Fejes Zsolt sk.
jegyz0
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Az onkormdnyzat szervezeti és mitkodeési szabalyzatarol szolo 1./2011.(1.26.)
onkormanyzati rendeletének 1.szamu melléklete

A TELEPULESI KEPVISELOK
ES A POLGARMESTER NEV ES CIMJEGYZEKE

Telefonszam e-mail.cim
Polgérmester:
Mez6fi Zoltan Rétsag Pet6fi u.10. 30/435-4556 hivatal@retsag.hu
Képviseldk:
Girasek Karoly Rétsdg Orgona koz 2. 35/550-436 girasek@wnet.hu

30/950-9852

Hegediis Ferenc Rétsag Sz616 u.4. 30/940-5074 info@muszakivizsga.net
Javorka Janos Rétsdg Hunyadi u.1. 35/350-087 javorka.janos@t-online.hu

20/949-2803

Dr.Katona Erné Rétsag Radnéti u.4. fsz.1. 30/219-5446 liba@hu.inter.net

Majnik Laszl6 Rétsag Koranyi F.u.3/1.  35/350-760 majnik.laszlo@catv.rksz.hu
20/401-5931

Dr.Szajbely Erné Rétsag Rakoczi u. 34.  35/350-793 fogaszat@wnet.hu
20/386-304
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Az onkormdnyzat szervezeti és miikodési szabalyzatarol szolo 1./2011.(1.26.)
onkormanyzati rendeletének 2.szamu melléklete

Az dnkormanyzat és szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szold
16./2006.(XI1.29.) 6nkorményzati rendelethez

Képviselo-testiileti hataskorok atruhazasa
Rétsdg Varos Onkormanyzat képviseld-testiilete az Onkormanyzatokrol szolo
1990.¢vi LXV. torvény 9.§ (3.) bekezdésében biztositott felhatalmazas alapjan

hataskoreit az alabbiak szerint bizottsagaira, illetve a polgadrmesterre atruhdzza.

L.
Szocialis Bizottsagra atruhazott hataskorok

1.) Rendkiviili gyermekvédelmi tdmogatast atmeneti segélyt és az SZtv.43/B §-a
alapjan apolasi dijat allapit meg

2.) Elrendeli a jogtalanul felvett segély visszafizetését

3.) Engedélyezi a szociélis étkeztetést és hazi segitségnyujtast. Evente feliilvizsgalja
a jogosultsagi feltételek fennallasat

4.) Megallapitja a tiszteletdijas hazi szocialis gondozo tiszteletdijat

I11.
Pénziigyi és Varosiizemeltetési Bizottsagra atruhazott hataskorok

1.) Elbirdlja a lakashoz jutas anyagi tdmogatasar6l szold6 onkormanyzati rendeletben
meghatdrozott lakas vasarlasi- épitési timogatasi kérelmeket.
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2.) A telepiilés érdekében fontos szakemberek megtartdsa, illetve letelepitésének
eldsegitése érdekében a rendeletben foglalt tamogatési feltételektdl eltérden is
allapithat meg tamogatast;

3.) Egyedi eclbiralasa alapjan a rendeletben rogzitett lakéasszerzési tdmogatastol
magasabb 0sszegli timogatést is megallapithat;

4.) Egyedi elbirdlds alapjan a lakdstdmogatdsi rendelet szerinti azonnali hatdlya
visszafizetés helyett a részletekben torténd visszafizetést engedélyezheti, vagy egyéb
kedvezményt allapithat meg.

5.) Elbirdlja a koltségvetésben jovahagyott- a kdzbeszerzési torvény hatdlya ala nem
tartozd — felujitasi, fejlesztési és beruhazasi feladatok kivitelezésére kiirt
palyazatokat az engedélyezett eldiranyzat mértékéig;

6.) Ertékesitésre kijelolt lakotelkek eladasarol a képviseld-testiilet erre vonatkozd
hatarozata alapjan dont;

7.) A koltségvetési torvényben meghatarozott kis 0sszeg egyedi értékhatardig dont a
behajthatatlan kovetelések eltdrlésérdl.

8.) Jovahagyja az egészségiigyi oktatasi, kozmiivelddési intézmények Szervezeti és
Mukodési Szabalyzatat

9.) Jovahagyja az oktatasi intézmények hazirend;jét.

IV.
Polgarmesterre atruhazott hataskorok

1.)?
2.)Engedélyezi a kdztemetést.

3)°

4.)Ellatja az ingatlan-nyilvantartdsban az Onkormanyzat javara bejegyzett idegen
ingatlanon fennalld jelzdlog joggal és elidegenitési tilalommal kapcsolatos
hataskdoroket.

a.)megallapitott lakéds szerzési tdmogatasra bejegyzett jelzalogjog torlése a lakas
tamogatas teljes 0sszegll visszafizetésekor

b.)hozzéjarulas a pénzintézet altal folyodsitott lakésépitési kedvezmény és hitel ingatlan
nyilvantartasi bejegyzéséhez

c.)hozzijarulds az Onkormanyzati lakasszerzési tdmogatdsra a pénzintézeti hitelre
vonatkozo jelzélogjog ranghely cseréjéhez

? Hatdlyon kivil helyezte 4./2011.(11.28.) énkormdnyzati rendelet 10.§. (2) bekezdése. Hatdlyos:
2011.03.01-1¢l
* Hatdlyon kivil helyezte 4./2011.(11.28.) 6nkormdnyzati rendelet 10.§. (2) bekezdése. Hatdlyos:
2011.03.01-1¢l
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d.)részletfizetéssel értékesitett onkormanyzati lakésokra kikotott jelzalogjog torlése az
id6tartam leteltekor

e.) értékesitett Onkormanyzati lakésokra kikotott visszavasarlasi jog torlése az id6tartam
leteltekor.

5.)Doént az éves koltségvetésben polgarmesteri keretként megéllapitott 0Osszeg
felhasznalasarol, melyrdl az éves koltségvetési beszamolo keretében tajékoztatja a
képviseld-testiiletet.

Az onkormadnyzat szervezeti és mitkodési szabalyzatarol szolo 1./2011.(1.26.)
onkormanyzati rendeletének 3.szamu melléklete

A KEPVISELO-TESTULET BIZOTTSAGAI
ES A TANACSNOKAI

I. PENZUGYI ES VAROSUZEMELTETESI BIZOTTSAG
elndk: dr.Szajbely Erné

képviseld tagok: Girasek Karoly
Hegediis Ferenc
Javorka Janos
Majnik Laszlo

nem képvisel6 tagok: Bulejka Andras
Horvathné Moldvay Ilona
Kapecska Ferencné
Szabo Klara

II. SZOCIALIS BIZOTTSAG
elnok: Javorka Janos

képviseld tagok: Girasek Karoly
Majnik Laszlo

nem képvisel6 tagok: Kotroczoné Somosi Eva
Laczko6 Maria
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III. TANACSNOKOK

Koltségvetés, pénziigyek: Majnik Laszlo
Oktatas, kultara, sport, helyi média, civil kapcsolatok: Girasek Karoly
Egészségligy, szocialis ligyek: Dr.Szajbely Erné

Kozbiztonsag, varosgazdalkodas: Javorka Janos

Az onkormanyzat szervezeti és mitkodesi szabalyzatarol szolo 1./2011.(1.26. )
onkormanyzati rendeletének 4.szamu melleklete

Képviselé-testiilet Bizottsagainak feladat és hataskorei

I. Bizottsag altalanos feladat- és hataskore
A képviselo-testiilet miikodésével kapcsolatos feladat- és hataskorok

1.) Elokésziti a képviselo-testiilet dontéseit, szervezi €s ellendrzi a dontések végrehajtasat.

rrrrr

3.) Feladatkorében ellenérzi a képviselo-testiilet hivatalanak a képviseld-testiilet
dontéseinek az el6készitésére, illetdleg végrehajtasara irdnyuld munkajat.

4.) Kezdeményezheti a Polgarmester intézkedését, ha a hivatal tevékenységében a
képviseld-testiilet allaspontjatol, céljaitol vald eltérést, az Onkorményzati érdek
sérelmét, vagy a sziikséges intézkedés elmulasztasat észleli.

5.) A bizottsdg elndke érdemi valaszt ad a telepiilési képviselonek a képviseld-testiilet
ilésén onkormanyzati ligyben hozza intézett kérdésére.

A bizottsag miikodésével kapcsolatos feladat- és hataskorok

1.) A bizottsag iilése elé terjeszti a bizottsag feladatkorébe tartozo - a telepiilési képviseld
altal javasolt - ligy megtargyalasat és erre a telepiilési képvisel6t meghivja.

I1. Szocialis Bizottsag feladat- és hataskore
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1.) Ellatja a képviselé-testiilet altal atruhazott hataskoroket. *
a) Rendkiviili gyermekvédelmi tdmogatast és atmeneti segélyt allapit meg.
b)  Elrendeli a  jogtalanul  felvett segély  visszafizetését.
¢) Engedélyezi a szocialis étkezést és hazi segitségnyujtast. Evente
feliilvizsgalja a jogosultsagi feltételek fennallasat.
d) Megallapitja a tiszteletdijas hazi szocialis gondoz¢ tiszteletdijat.
e) megallapitja az apolasi dijat a Szt. 43./B.§ (1) bekezdése alapjan
f) temetési segély megallapitasa
g) hajléktalan illetve életét €s testi épségét veszélyeztetd helyzetben 1évo

személyek szocialis ellatasanak megallapitasa

h) megallapitja a normativ lakasfenntartasi timogatas
1) megallapitja a sziiletési tamogatast

2.) Javaslatot tesz a szocialis ellatas koltségvetési eldiranyzatara.

3.) Folyamatosan figyelemmel kiséri a szocialis gondozas és szocialis étkeztetés helyzetét.
4.) Véleményezi a testiilet elé keriild, a lakossag szocidlis és egészségiigyi ellatasaval
kapcsolatos eléterjesztéseket.

7.) Ellatja a képviseld-testiilet altal meghatarozott feladatokat.

I11. Pénziigyi és Varosiizemeltetési Bizottsag feladat és hataskore
1.) Ellatja a képviselo-testiilet altal atruhazott hataskoroket.

a) Elbiralja a lakéshoz jutas anyagi tdmogatasarol szol6 dnkormanyzati rendeletben
meghatarozott lakés vasarlasi- épitési tiamogatasi kérelmeket.

aa.) A telepiilés érdekében fontos szakemberek megtartdsa, illetve letelepitésének
elosegitése érdekében a rendeletben foglalt tdmogatasi feltételektdl eltérden is
allapithat meg tdmogatast.

ab.)Egyedi elbirdlds alapjan a rendeletben rogzitett lakdsszerzési tdmogatastol
magasabb 0sszegli timogatast is megallapithat.

ac.)Egyedi elbirdlas alapjan a lakdstdmogatdsi rendelet szerinti azonnali hatalyt
visszafizetés helyett a részletekben torténd visszafizetést engedélyezheti, vagy egyéb
kedvezményt allapithat meg.

ad.)Elbirélja a koltségvetésben jovahagyott- a kozbeszerzési torvény hatalya ald nem
tartozo - felujitasi, fejlesztési és beruhazasi feladatok kivitelezésére kiirt palyazatokat
az engedélyezett eldirdnyzat mértékéig.

* AZ1) bekezdést az e), f), g), h), i) pontokkal kiegészitette a 4./2011.(11.28.) dnkormdnyzati rendelet
10.8. (2) bekezdése. Hatdlyos: 2011.03.01-14l
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af.)Ertékesitésre kijelolt lakotelkek eladasardl a képviselS-testiilet erre vonatkozo
hatarozata alapjan dont.

ag.)A koltségvetési torvényben meghatarozott kis dsszeg egyedi értékhataraig dont a
behajthatatlan kovetelések torlésérol.

2.)Kozremiikodik a bizottsagi eldterjesztéssel testiilet elé keriild koltségvetés és beszamold
Osszeallitasaban.

3.) Véleményezi az onkormanyzat és intézményeinek éves koltségvetési javaslatait és a
végrehajtasrol szolo beszamoloit.

4.) Javaslatot tesz a koltségvetés modositasara.

5.) Allast foglal az 6nkormanyzati vagyon hasznositasarol.

6.) Véleményezi a fejlesztési programok, beruhdzasok pénziigyi terveit, figyelemmel kiséri
azok betartasat.

7.) Vizsgalja a vagyonvaltozas alakulasat és valtozas okait, a hitelfelvétel indokait, gazdasagi
megalapozottsagat.

8.) Folyamatosan ellendrzi a koltségvetés végrehajtasat altalaban és az intézményeknél.

9.) Kozremiikddik az intézmények pénziigyi ellendrzésében.

10.) Kezdeményezi a testiilet, vagy a polgarmester intézkedését, ha a képviseld-testiilet
céljaitol eltérd, a koltségvetéssel ellentétes, vagy szamviteli-pénziigyi szabalyokat sérto
tényeket tapasztal.

11.) Javaslatot tesz a polgarmester bérfejlesztésére és jutalmazasara.

12.) Ellatja a képviseld-testiilet altal meghatarozott egyéb feladatokat.

13.) Véleményezi a mas bizottsag feladatkdrébe nem tartozo testiileti eldterjesztéseket.

14.) Elemzi a testiileti dontések hatdsat, megvaldsuldsuk eredményét.

15.) Nyilvantartja és ellen6rzi az 6nkormanyzati képviselok vagyonnyilatkozatat

16.) Véleményezi a testiilet elé keriild, telepiilésfejlesztéssel kapcsolatos, valamint a
vallalkozésokat érint6 eldterjesztéseket

17.) Véleményezi a telepiilés rendezési €s beépitési tervet.

18.) Ellendrzi a telepiilésfejlesztéssel, fenntartassal kapcsolatos testiileti dontések
végrehajtasat.

19.) Folyamatosan figyelemmel kiséri a tervezett beruhazasi, felujitasi feladatok elvégzését.
20.) Koézremiikodik a véllalkozasokat érintd napirendek elokészitésében

21.) Elésegiti a lakossaggal és vallalkozasokkal vald kapcsolattartast.

22.) Jovahagyja az oktatasi, kozmiivelddési intézmények Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatat.

23) Jovahagyja az oktatasi intézmények hazirendjét.

24.) Véleményezi az egészségligyi, oktatasi €¢s kdzmuvelddési intézmény vezetdi
palyazatokat.

25.) Véleményezi az egészségligyi, oktatasi és kozmiivelodési intézmények testiilet elé keriild
beszamoloit

26.)Véleményezi az egészségiigyi ellatassal kapcsolatos testiilet elé keriild eldterjesztéseket.
27.) Véleményezi az iskolai pedagogiai és 6vodai nevelési program elkészitésére,
modositasara és végrehajtasara vonatkozé eléterjesztéseket.

28.) Véleményezi a kdzoktatas fejlesztési €s intézményirdnyitasi tervet, valamint az oktatasi
intézmények és mindségiranyitasi tervét és végrehajtasat.

29.) Ellatja a kitilintetések adomanyozasanak elékészitésével kapcsolatos feladatokat.

30.) Javaslatot tesz a sport timogatasi eléiranyzat egyesiiletek kozotti felosztasara

31.) Ellatja a képviseld-testiilet altal meghatarozott feladatokat.
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Az onkormanyzat szervezeti és mitkodeési szabalyzatarol szolo 1./2011.(1.26. )
onkormanyzati rendeletének 5.szamu melleklete

Polgarmesteri Hivatal iigyrendje

A helyi 6nkorményzatokrol sz6l6 1990. évi LXV. tv 38.§ (1) bekezdése alapjan a képviselo-
testiilet egységes hivatalt hoz létre. Az Onkormanyzat és szervei szervezeti és mikodési
szabalyzatar6l szolo 16/2006. (XI1.29.) onkormanyzati rendelet 61. § (4) bekezdésében
foglaltak szerint a Polgarmesteri Hivatal tigyrendjét az alabbiak szerint allapitja meg.

I. FEJEZET
A hivatal jogallasa

1.§ (1) A Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: hivatal) a képviseld-testiilet altal 1étrehozott
egységes szerv, amely a polgarmester iranyitdsaval, a jegyz6 vezetésével latja el
feladatait. A hivatal munkdjanak megszervezésesérol a jegyz6 gondoskodik.

(2) A hivatal megnevezése, székhelye:
Rétsag Varosi Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala
Székhelye: Rétsag, Rakoczi ut 20.
(3) A hivatal 6nalléan mikodd és gazdalkodd kozhatalmi koltségvetési szerv, jogi
személy.
(4) A hivatal illetékessége és hataskore:
Rétsag Varos kozigazgatasi teriiletének egészére terjed ki.
Ezen tulmenden:

a) a honvédelmi igazgatdsi faladatokbol a katonai igazgatds egyes részfeladatai
vonatkozasaban illetékesség és hataskore kiterjed a honvédelmi korzethez tartozo
onkorményzatokra is;

b) A wvarosi gyamhivatal illetékessége a gyamhatdsagokrol, valamint a
gyermekvédelmi ¢és gyamiigyi eljarasrol szolo  149/1997. (I1X.10.) Korm.
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rendeletben meghatarozott telepiilésekre - Alsopetény, Bank, Berkenye,
Borsosberény, Diodsjend, Felsépetény, Horpacs, Keszeg, Kétbodony, Kisecset,
Legénd, Nagyoroszi, Nézsa, Nograd, Nogradsap, Notincs, ésagérd, Pusztaberki,
Romhény, Szatok, Szendehely, Szente, Tereske, Tolmacs - terjed ki.

c) ¢épitésiligyi hatosagi jogkor - a 343/2006. (XI1.23.) Korm. rendelet 1. és 2. szamu
melléklete alapjan - kiterjed Alsopetény, Berkenye, Diosjend, Fels6petény, Hont,
Keszeg, Kétbodony, Kisecset, Legénd, Nézsa, Nograd, Nogradsap, Nétincs,
6sagérd, Romhany, Szatok, Szente, Tereske és Tolmacs telepiilésekre is.

d) Az Okmanyiroda illetékességi teriilete, az e. pontban meghatarozott feladatok
kivételével, az okmdanyiroddk kijelolésérél és illetékességi teriiletérdl  szo6lo
modositott 256/2000. (XI1.26.) Korm. rendelet mellékletében foglalt - Alsopetény,
Bank, Berkenye, Borsosberény, Didsjend, Felsopetény, Horpacs, Keszeg,
Kétbodony, Kisecset, Legénd, Nagyoroszi, Nézsa, Nograd, Nogradsap, Nétincs,
6sagérd, Pusztaberki, Romhény, Szatok, Szendehely, Szente, Tereske, Tolmacs -
telepiilésekre terjed ki.

e) Az okmanyiroda az orszdg teriiletére kiterjedd illetékességgel latja el a
személyazonositas céljara szolgald, illetdleg jogosultsagot igazoldé okmanyok, a
parkolasi igazolvany, a gépjarmii ligyintézés, illetve a vallalkozo6i igazolvéany és a
lakcim 1étesités okmadanyainak kivételével valamennyi okmany kiallitadsaval
kapcsolatos hataskorébe utalt feladatokat.

f) az alapellatast és nappali ellatdst nyujtd6  szocialis intézmények, valamint a
gyermekjoléti szolgaltatas engedélyezési iigyekben illetékességi  teriilete a
gyamhatosadgokrol valamint a gyermekvédelmi és gyamiigyi eljarasrol szolod
149/1997. (IX.10.) Korm. rendelet 1. szamu mellékletében meghatarozott
telepiilésekre terjed ki.

2.§ (1) A hivatal feladatkdre magaban foglalja: az dnkormanyzat miikddésével kapcsolatos,
valamint az dnkormanyzat szerveinek hataskorébe utalt dllamigazgatasi ligyek dontésre
elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.

Mikodése sordn hatdsagi, jogi, szervezesi, pénziigyi €és kommunalis tevékenységet
végez.
(2) A hivatal latja el az egészségligyi, oktatdsi, mlvelddési, igazgatasi, tlizvédelmi
intézmények gazdalkodasaval, karbantartdsaval kapcsolatos feladatokat.

(3) A varosi gyamhivatal feladatait 6nallo feladat- és hataskorrel rendelkezd iigyintézo
latja el

(4) A hivatal dolgozoinak a jogszabalyokban meghatarozott konkrét munkakori feladatait a
munkakori leirasok tartalmazzak. A munkakori leirdsok naprakész vezetésérol a jegyzo
gondoskodik.

3.§ (1) A Nograd Megyei Kormanyhivatal torvényességi feliigyeletet és masodfokt hatosagi
jogkort gyakorol a hivatal felett.
(2) A varosi gyamhivatal szakmai iranyitasat ¢és feliigyeletét, illetdleg a masodfoku
hat6sagi jogkort az Nograd Megyei Kormanyhivatal 1atja el.

1I.
A hivatal szervezte

4.§ (1) A hivatal jogi személyiséggel nem rendelkezd csoportokra tagozodod egységes
szervezet.
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(2) A hivatal belsé tagozodasa
a) Onkorményzati és Hatdsagi Csoport
b) Pénziigyi Csoport
¢) Okmanyiroda
d) Gyamhivatal
e) Miiszaki Csoport
(3) A (2) bekezdés b)-c) és e) pontjaban meghatarozott csoportok élén vezetéi megbizasu
csoportvezetdk allnak.
(4) A csoportvezetdk alapilletményiik 5 %-anak megfelel6 vezetdi potlékra jogosultak.

5.§ (1) A hivatal tevékenységét az alabbi munkakorokkel és allashellyel végzi:

Polgdrmester 1
a) Onkormanyzati és Hatdsagi Csoport
- jegyz0 1
- aljegyz6 1
- szocialis és gyamiigyi igazgatasi ligyintézo, 1
- anyakonyvi és altalanos igazgatasi ligyintézo 1
- épitési igyintézd (korzeti feladat) ° 3k
- igykezeld 1
- gépkocsivezetd (részfoglalkozas 4 o6ras 0,5
munkavallalo)
Osszesen: 8,5
b) Pénziigyi Csoport:
- csoportvezetd 1
- ad6 ligyintéz6 1,5*
- koltségvetési, személyiigyi és pénztaros ligyintézd 3,5%
Osszesen 6

¢) Okmanyiroda (korzeti feladat)

- okményiroda vezetd, ligyintézd 1
- okmanyirodai ligyintéz0 4

Osszesen 5
d) Gyadmhivatal (korzeti feladat)

- gyédmbhivatali ligyintézd 3
Igazgatasi tevékenység allashelyei Osszesen: 22,5
el6z0bol: korzeti feladatellatas 12
e) Miiszaki Csoport

- csoportvezetd, szakmunkas (kozalkalmazott) 1
- szakmunkas (kozalkalmazott) 1
- gépkocsivezetd (kdzalkalmazott) 1
- autobuszvezetd 1
- takaritok részfoglalkozas (munkavallald) 1,5

0sszesen: 5,5

Polgarmesteri Hivatal mindosszesen: 28

> Médositotta a 3./2011.(1ll.01.) énkormdnyzati rendelet. Hatdlyos 2011.mdrcius 02-t4l.
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E16z6bol koztisztviseld: 22 **%fg
*1 allashely megsziintetésére az ligyintézd tartos tavollétének megsziinését kovetd
30.napon keriil sor.
** 1 allashely megsziintetésére az ligyintéz0 tartds tavollétének megsziinését kdvetd
30.napon keriil sor.
*#*ado €és pénziigyi ligyintézoi, valamint épitési ligyintézdi 1étszam megsziintetését
kovetden 20 6

6.§ (1) Vagyonnyilatkozat tételi ktelezettséggel jar6 munkakorok:
- jegyzb
- aljegyz6
- népesség nyilvantartas
- anyakonyvvezetd
- gyamiigyi iigyintézo
- okmanyirodai ligyintézo
- épitésiigyi ligyintézo
- igazgatasi ligyintézd
- koltségvetési ligyintézo
- ad6 ligyintézé
(2) A vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség az (1) bekezdés szerinti munkakoroket
kapcsolt munkakdorben ellato koztisztviseldkre is kiterjed.

I11.
A hivatal iranyitasa, vezetése és miikodése

7.§ (1) A hivatalt a polgarmester a jegyzd Utjan iranyitja. Az alpolgdrmestert a polgarmester
tartos tavollétében annak (SZMSZ szerinti) iranyitasi jogositvanyai illetik meg.

(2) A polgéarmesteri hivatalt a jegyz6 vezeti.

(3) A jegyzot tavollétében vagy akadalyoztatasa esetén az aljegyzo helyettesiti.

(4) A polgarmester és a jegyzd a hivatali dolgozok részére sziikség szerint, de legalabb
félévenként munkaértekezletet tart. Ezen tilmenden a hivatal dolgozéit a képvisel6-
testiilet dontéseirdl az lilést kovetden tajékoztatni kell.

(5) A jegyz6 a hivatal miikodésérdl rendszeresen tdjékoztatja a polgarmestert.

8.8(1) A hivatalban teljes munkaidoben foglalkoztatott koztisztviselok, iigykezeld,
kozalkalmazottak valamint a Munka torvénykonyve hatdlya alé tartozo munkavallalok
(tovabbiakban dolgozdk) heti munkaideje negyven ora.

a.) A munkaidd beosztdsa az altalanos munkarend alapjan:

Heétfo 8.00 oratol 17.00 oraig
Kedd,szerda 7.30 6ratol 16.00 oraig
Csiitortok 7.30 oratol 16.30 oraig
Péntek 7.30 6ratol 12.00 oraig tart.

b) A munkaltaté az egyes dolgozok munkakorére figyelemmel az a) ponttdl eltérd
munkaid6 beosztast is megallapithat.

(2) Azigyfélfogadas rendje:
a.) polgarmesteri hivatal a hivatal altalanos tigyfélfogadasi ideje:
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Hétfo: 13 oratol — 16.30 oraig

Szerda: 8 oratol — 12 oraig és 12.30 o6ratol 15.30 oraig
Péntek: 8 oratol — 11.30 oraig tart.
b) Okmanyiroda: Hétfo: 13 6ratol — 16.30 oraig
Szerda, 8 oratol -12 oraig és 12.30 oratol 15.30
oraig
Péntek: 8 oratol — 11.30 oraig tart.

A hivatal miikodésével kapcsolatos egyéb feladatok

9§ A munkaltatéi jogokat a koztisztviseldk €s az ligykezeld tekintetében a jegyzo, a Kjt. és
az MT. hatélya alé tartozo dolgozdk tekintetében a polgarmester gyakorolja.
10.§ (1) A dolgozodk a jelenlétiiket, illetve a tavollétiik helyét a kozos jelenléti ivbe kotelesek
bejegyezni.
(2) A hivatali munkahelyet munkaidében a jegyz6 engedélyével lehet elhagyni.
(3)A koztisztviselok és ligykezeld szabadsag €és szabadidd igénybevételét a jegyzo, a
miiszaki csoport dolgozdinak szabadsagat a csoportvezetd engedélyezi.
(4) Tartosabb (5 munkanapot meghaladd) tévollét esetén a tavollévé dolgozéd
helyettesitésérol a jegyz6 gondoskodik,
11.§ A kiadmanyozasi jog gyakorlasat kiilon belsé szabalyzat tartalmazza.
12.§ A hivatal mikodését, feladat ellatasanak részletes szabalyait a Polgarmesteri Hivatal

Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban kell rdgziteni.

IV.
Zaro rendelkezések

13.§ Az tigyrendben nem szabélyozott kérdésekben értelemszeriien alkalmazni kell a hatalyos
jogszabalyokban foglalt rendelkezéseket.

Rétsag, 2009. december 17.

Mezéfi Zoltan sk. Fejes Zsolt sk.
polgarmester jegyzo

Kihirdetési zaradek:
A rendelet kihirdetésének napja: 2009. december 18.

Fejes Zsolt sk.
jegyz0
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