Rétsag Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 18/2020. (10. 08.) szamu
jegyzékonyv

18. szamu
JEGYZOKONYV
Készilt: Rétsag Varos Onkormanyzat hivatalos helyiségében 2020. oktober 08. napon 10.

45. 6ratol megtartott Képviseld-testileti soron kivili nyilt Glésen.

Jelen vannak:

Mezéfi Zoltan polgarmester
Javorka Janos alpolgarmester
Bencsok Péter képviseld

Heged s Ferenc képviseld

Dr. Szajbely Ern 6 képviseld

Varga David Géza képviseld

Jambor Lajos jegyzé

Busainé Terman Viktoria jegyzékodnyvvezetd

Mezéfi Zoltan polgarmester: Tisztelettel koszontom Rétsag Varos Onkormanyzat Képvisels-
testlletének tagjait. Megallapitom, hogy 6 jelenlévé taggal a Képviseld-testilet
hatarozatképes . A jegyz6konyv hitelesitésére megkérem Hegedlis Ferenc és Bencsok
Péter képvisel6ket. Kérem, szavazzon, aki egyetért a javaslattal. Megallapitom, hogy a
Képvisel6-testilet 6 egyontet (i igen szavazattal elfogadta a jegyz 6kdnyv hitelesit 6ket.

Az Ulést megel6z6en tartott bizottsagi Ulésen a 2. Elektronikai hulladékok atvételér 6l
szerz 6dés jovahagyasa cim{ napirendi pontot visszavontam.

Kérem, szavazzon, aki az igy kialakult napirend targyaldsaval egyetért. Megallapitom, hogy
a Képviseld-testilet 6 egyontet (i igen szavazattal elfogadta a napirendet , és a kdvetkez6
sorrendben targyalja azt:

1) Bolcs 6de kdzbeszerzésével kapcsolatos dontés (ajanlattéte i felhivas)
El6terjesztd: Kramlik Karoly KBB elndke

2) Régészeti medfigyelésre szerz 6dés jovahagyasa
El6terjesztd: Mez6fi Zoltan polgarmester

3) Szerzédések jovahagyasa (Szocialist zifa)
El6terjesztd: Mezdfi Zoltan polgarmester

4) Gazdalkodasi jogkorok szabalyzatdnak elfogadasa
El6terjesztd: Jambor Lajos jegyzd

1.) Bolcs 6de kdzbeszerzésével kapcsolatos dontés (ajanlattéte i
felhivas)
El6terjeszt6: Kramlik Karoly KBB elndke

Mezéfi Zoltan polgarmester: Megkérem a Pénziigyi és Varosfejlesztési Bizottsag elnokét,
hogy foglalja 6ssze az ulésen elhangzottakat.
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Varga Déavid Géza PVB elndk: A bolcséde kozbeszerzésével kapcsolatban volt egy
piackutatas, amirdl el6zetesen méar dontott a Képvisel6-testilet. 15 cég lett megszélitva.
Ebbdl egy cég nem szerepelhet kozbeszerzésben, a maradék 14 céghdl 5 kildte vissza a
piackutatasi felkérést. Ez az 6t cég megfelel a kbzbeszerzési eljarasban foglalt feltételeknek.
Vita nem alakult ki, néhany észrevétel volt. A hatarozati javaslat elfogadasat 5 egyontet(
igen szavazattal tamogatja a Pénzlgyi és Varosfejlesztési Bizottsag.

Mezé6fi ZoltAn polgarmester: Kérdés, észrevétel? Amennyiben nincs, kérem, szavazzon, aki
a hatarozati javaslat elfogadasaval egyetért.

Rétsag Varos Onkormanyzat Képvisel 6-testilete 6 egyontet (i igen szavazattal
az alabbi hatarozatot hozta:

115/2020. (X. 08.) KT. hatar ozata:

Rétsag Varos Onkormanyzat Képvisel6-testillete megtargyalta a Bolcséde
kozbeszerzésével kapcsolatos dontésrél készitett eléterjesztést.
A Képvisel6-testulet egyetért a Kdzbeszerzési Biralo Bizottsag dontésével és

1)) a ,Bolcséde létesitése Rétsagon” targyaban — a hatarozat mellékletét képezé —
Ajanlattételi felhivast és Kdzbeszerzési Dokumentumot jovadhagyja, egyben javasolja
a Kbt. 115. § szerinti nyilt kdzbeszerzési eljaras meginditasat.

2.) A Képviseld-testilet a Kbt. 115. §-anak (2) bekezdésében foglaltak alapjan a
targyi épitési beruhdzas megvaldsitasara alkalmas, a piackutatas eredményeként az
alabbi — referenciaval rendelkezd, ajanlattételi szandékat jelz6 — gazdasagi
szerepl6ket javasolja ajanlattételre felkérni:

1.) Név: NoOgréd ,kas” Kft.
Székhely: 3100 Salgétarjan, Nagymez§ ut 11/A.
Adoszam: 10218679-2-12

2.) Név: Lak-Ep-Ker 1998 Kit.
Székhely: 3170 Szécsény, Varsanyi Ut 4/a.
Addészam: 11212920-2-12

3.) Név: Kingszima Kft.
Székhely: 2651 Rétsag Borzsonyi Ut 9.
Addészam: 24069227-2-12

4.) Név: Héd Kift.
Székhely: 2626 Nagymaros Tégla u. 6.
Addészadm: 10672778-2-13

5.) Név: Epkomplex Kft.
Székhely: 2100 Go6doll6, Rét u. 37.
Addszam: 12000980-2-13

A Képviselb-testulet felkéri Markus Pal kozbeszerzési szakértét az
ajanlattételek bekérésére.

Hataridé: azonnal
Felels: Mez&fi Zoltan polgarmester
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2.) Régészeti megfigyelésre szerz 6dés jovahagyasa
El6terjeszt6: Mez6fi Zoltan polgarmester

Varga David Géza PVB elndk: Volt mar eléttink egy ilyen szerzédés jovahagyasra. A
jelenlegiben tovabbra is a Zoéld Varos palyazattal kapcsolatban fejezte ki aggodalmat a
Dornyai Béla Muzeum. Régészeti megfigyelést szeretnének a munkadk megkezdése elbtt a
terlleten végezni. Egy vélemény hangzott el a bizottsagi Ulésen. Vita nem alakult ki, 4 igen
és 1 tartozkodas szavazattal elfogadasra javasolja a Pénziigyi és Varosfejlesztési Bizottsag
a hatarozati javaslatot a Képviselé-testilet szamara.

Mezéfi Zoltdn polgarmester: Amennyiben nincs kérdés, észrevétel, kérem, szavazzon, aki a
hatarozati javaslat elfogadaséval egyetért.

Rétsag Varos Onkormanyzat Képvisel 6-testiilete 5 igen és 1 tartozkodas
szavazattal az aldbbi hatarozatot hozta:

116/2020. (X. 08.) KT. hatér ozata:

Rétsag Varos Onkorméanyzat Képvisel6-testillete megtargyalta régészeti
megfigyelésre készitett eléterjesztést.

A Képvisel6-testiilet a hatarozat mellékletét képezd, a

» Nyérfa utcdban 15 db parkolé és 73,97 méter hosszu szervizit

» Orgona utcaban 9 db parkol6 és 40,56 méter hosszu szervizut, 31,1
méter hosszu jarda

« Piac téren 9 db parkol6 és 30,45 méter hosszu szervizut
» OTP BANK el6tt jarda és szervizat 25,57 méter hosszan
* Templomkert el6tt 48,81 méter hosszu jarda
épitési helyszinekre vonatkozé szerzédést jovahagyja.
A KeépviselS-testilet felhatalmazza Mezéfi Zoltan polgarmestert a szerz6dés

alairasara. A régészeti feltaras koltségét a Képviseld-testilet a 2020. évi
koltségvetés tartaléka terhére biztositja.

Hataridd: azonnal
Felelds: Mezéfi Zoltan polgarmester

Régészeti megfigyelés szerz6dés

(a tovabbiakban: ,,Szerz6dés”), amely létrejott egyrészrél
Név: Rétsag Varos Onkormanyzata

cime: 2651 Rétsag, Rakoczi ut 20

képviseli: Mez6fi Zoltan Polgarmester
bankszamlaszama: 11741031-15451615-00000000
addészdam: 15735492-2-12
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mint megbizo (a tovadbbiakban: ,,Megbiz6”)
masrészrdl a

Dornyay Béla Muzeum

Székhelye: 3100 Salgdtarjan, Muzeum tér 2.

Bankszamlaszam: Kereskedelmi és Hitelbank: 10400786-50526680-65861000
Addszam: 15450274-2-12

KépviselGje: Shah Gabriella mizeumigazgato

mint megbizott (a tovabbiakban: ,,Megbizott”)

(a tovabbiakban egylttesen: ,Szerz6d6 Felek”) kozott, alulirott helyen és idGben a
kovetkez6 feltételek mellett:

EL6ZMENYEK

Megbizé a ,Rétsag, Zold varos (TOP-2.1.2-15) jarda, és személygépkocsi parkold épitése”
elnevezés(i beruhdzas (a tovabbiakban: , Beruhazas”) foldmunkaval jard feladatait végzi. Az
illetékes Ndégrad Megyei Kormanyhivatal Salgdtarjani Jarasi Hivatala Hatosagi F6osztalyanak
Epitéstgyi és Orokségvédelmi Osztdlya (a tovabbiakban: ,Hivatal”) NO-05/EOVO/953-
3/2018. szamu szakvéleménye szerint a tervezett ml(itargyak épitéséhez szlkséges
foldmunkak régészeti megfigyelés biztositasa mellett végezhetdk.

I
SZERZODES TARGYA

1.1. A fent nevezett Hivatal szakvéleménye alapjan a foldmunkak régészeti megfigyelés
biztositasa mellett végezhetbk el a kovetkezd terlleteken:

e Nyarfa utcdban 15 db parkold és 73,97 méter hosszu szervizut

e Orgona utcaban 9 db parkold és 40,56 méter hosszu szervizut, 31,1 méter hosszu
jarda

e Piactéren 9 db parkold és 30,45 méter hosszu szervizut

e OTP BANK el6tt jarda és szervizut 25,57 méter hosszan

* Templomkert el6tt 48,81 méter hosszu jarda

1.2. Megbizott elvégzi az épitési munkalatokhoz kapcsolédd dokumentaciés munkakat a
szakma szabalyai szerint, a kulturalis 6rokség védelmérdl sz6ld 2001. évi LXIV. torvény (a
tovabbiakban: ,K6tv.”), valamint a kulturdlis 06rokség védelmével kapcsolatos
szabalyokrdl sz6l6 68/2018. (IV. 9.) Kormany rendelet (a tovabbiakban: ,Korm. rendelet”)
alapjan.

1.3. A régészeti megfigyeléssel érintett terilet elhelyezkedését az 1.sz. melléklet térképe
abrazolja.
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.
A MUNKA ELVEGZESENEK FELTETELEI

2.1.  Szerz6d6 felek a foldmunkak kezdete el6tt 5 munkanappal telefon utjan (+36 32/520-
700) egyeztetnek a kivitelezés megkezdésének idSpontjardl, itemezésérdl, valamint
Megbizd tajékoztatja a Megbizottat képvisel6jének személyérdl, telefonon térténd
elérhet6ségeérdl.

2.2. Megbizé a Megbizott rendelkezésére bocsatja a féldmunkaval jaré valtoztatas teljes
kiterjedésére vonatkozdan digitalis (dwg és pdf) formatumban a hasznositasi, beépitési,
kivitelezési tervet vagy koncepcidtervet, melyekbdl egyértelm(ien beazonosithaté a
tervezett épitési terilet és a talaj bolygatasaval jaroé és a régészeti 6rokségi elemeket
veszélyeztetl tevékenységek, illetve a kozmUiérintettség helye és kiterjedése.

2.3. Megbizott a régészeti megfigyelést jelen szerz6dés alairasat kovetben kezdi meg,
figyelemmel a 2.1. pontban foglalt egyeztetés eredményére.

2.4. Az érintett munkateriileten a Megbizott képviselGje ezen szerz6dés birtokdban
szabadon tartézkodhat, mindaddig, mig a megfigyelési tevékenység lezarasardl az épitési
napléban nem nyilatkozott.

1.
A FELADATOK RESZLETEZESE

3.1.A régészeti megfigyeléseket Megbizott a kivitelezéssel parhuzamosan, annak (temezésében
végzi el. Ennek sordn a Megbizd elsé litemben elvégzi a beruhdzasi teriletén a humusz

eltavolitasat, melyen Megbizott megfigyeléseket tesz. A régészeti megfigyelés célja, hogy az

esetleges lelGhelyeket, régészeti jelenségeket, illetve ezek Beruhazas altal érintett kiterjedését
meghatdrozza. Amennyiben a régészeti megfigyelés régészetileg pozitiv eredménnyel jar, Ugy
Megbizott lehatdrolja a pozitiv terileteket és a régészeti megfigyelés keretében feltarja.
Régészetileg pozitiv teriletnek minGsil a régészeti objektumok kilsé konturvonalatdl szamitott
10 méteres tavolsagban huzott hatdrold vonallal lehatarolt teriilet, illetve az egyes objektumok
koré igy huzott 10 méteres pufferzonak altal befoglalt poligon teriilete a beruhazassal érintett
teriileten belil.

A régészetileg negativ terileteket a Megbizott a megfigyelést kdvetéen Megbizénak
atadja.

3.2.A megfigyelésr6l Megbizott jegyz6konyvet vezet, melyet Megbizd, vagy képviselGje a
megfigyelések alkalmaval és annak befejezésekor ellenjegyez. A beruhdzashoz kapcsoldédd
jegyz6konyv alapjan Megbizd a régészeti megfigyelések befejezését kdvetd 5 naptdri napon beliil
teljesitésigazolast allit ki a régészeti megfigyelésekre vonatkozdéan. Amennyiben Megbizé 5
napon belll nem Allitja ki ezen igazolast, gy a megfigyelés automatikusan teljesitettnek mingsiil
és a Megbizott jogosult a régészeti megfigyelésre vonatkozé szamla kiallitasara.

3.3.A régészetileg pozitiv szakaszok lehatarolasat Megbizott a megfigyelési jegyz6kdnyvben rogziti,
melyet Megbizd ellenjegyez. Ezen szakaszokon Megbizott feltarast végez, az ehhez sziikséges
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gépi foldmunka biztositdsa Megbizéd kotelezettsége és koltsége. A régészeti megfigyelés
keretében végzett bontdmunka részletezése:
Szerz6d6 felek az igy feltart régészetileg pozitiv teriiletet szamoljak el, mint megfigyelés
keretében végzett bontdmunkat négyzetméter alapon.
A Megbizé altal biztositandd féldmunkagép miszaki tartalma: kotrd, 2 méter széles rézsikanallal.
A gépek munkajat a helyszinen a Megbizott szakmai képvisel6je koordindlja és irdnyitja, ugyané
hatarozza meg régészeti szakmai szempontok szerint az eltavolitandé mélységet.
A régészeti megfigyelés keretében végzett feltardasokrél Megbizott dsatdsi napldt vezet, ahol az
egyes feltardsok befejezését kovet6en jegyz6konyvszerlien feltiinteti a feltart terlletek
geodéziailag bemért alapteriletét, a feltart jelenségek szamat, korat, a munkaterilet
visszaadasanak datumdt. Ezen napldbejegyzést Megbizé ellenjegyez, ezen naplé egyuttal
teljesitésigazoldsként is szolgal, mely alapjan Megbizott részszamlat allit ki.

V.
A REGESZETI MEGFIGYELES UTEMEZESE

4.1. A régészeti megfigyelés keretében a megfelel§ gépi foldmunka elvégzésérdl a
Megbizé gondoskodik.

4.2. Megbizé szakaszosan végzi a foldmunkat. Megbizott a kidsas szakaszolasanak
Utemében végzi el a megfigyeléseket. A foldmunkat kdvetGen elGzetesen egyeztetett
Utemezés alapjan MUzeum elvégzi a régészeti megfigyelést, melynek soran megallapitja a
kialakitott fellileten és/vagy az arok metszetfalaban mutatkozé foltjelenségekbdl, hogy a
tervezett beruhdzas érint-e régészeti lel6helyet, jelenséget.

4.3. Megbizé a teriilet és/vagy arok elfedését csak a régészeti megfigyelések lezarasat
jelent6 nyilatkozatok kiadasat kovetSen kezdheti meg. Megbizott nyilatkozatait Megbizd
épitési napldjaban teszi meg.

4.4. A jelen szerz6désben foglalt régészeti megfigyelés varhatd ideje 2020.09.19 -
2020.12.31. kodzt ismeretlen szamu munkanap.

4.5, A régészeti megfigyelés sordn tapasztaltak értékelésérél a Megbizott jegyz6konyvet
készit, melyet a kivitelez6, vagy a Megbizé képvisel6je (m(iszaki ellenér) igazoldssal lat el.

4.6. Amennyiben a megfigyelés soran Megbizott nem tapasztal régészeti jelenséget, vagy
régészeti leletanyagot, ugy az adott teriiletet Megbizonak atadja és nyilatkozik a
kivitelezési munkalatok ezen teriileten torténd folytathatdsagardl.

4.7. Amennyiben a régészeti megfigyelés soran a Megbizott valamelyik terileten
régészeti jelenséget hataroz meg, azok tényét az épitési napldba, valamint a megfigyelési
jegyz6kdnyvbe bejegyzi, meghatarozva a régészeti jelenségek altal érintett beruhdzasi
szakasz kezd@, torés- és végpontjait.

4.8. Amennyiben a régészeti megfigyelés soran a régészeti dokumentalas régészeti
bontédmunkat igényel, akkor a régészeti bontémunkat a régészeti megfigyelés keretében
kell elvégezni. Ha a régészeti jelenség széle a beavatkozasi terileten tulldg és értelmezése
csak tovabbi bontdssal valdsithatd meg, ugy Megbizott a rabontast a sziikséges mértékig
végezheti, de legfeljebb az aroktdl 1-1 méterre, amennyiben ez lehetséges.

4.9. A kutatast kovet6 tereprendezésrél a Megbizé gondoskodik.
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V.
A REGESZETI MEGFIGYELES DiJA ES FIZETESI UTEMEZESE

4.1. A régészeti megfigyelés egységes dradija a Korm. rendelet 8. mellékletének 42. pontja
szerinti dijazas alapul vételével: 8.000 Ft + AFA/ megkezdett dra, azaz Nyolcezer forint +
AFA/ megkezdett 6ra, de minimdlisan fél munkanap (4,5 6ra) eqgy napra 36.000 Ft +/AFA/,
amely a telephelyrél indulastoél telephelyre torténd érkezésig szamitando.

4.2, Amennyiben a régészeti megfigyelés soran a régészeti dokumentalas régészeti
bontdmunkat igényel, akkor az a megfigyelés keretében torténik, amelynek dija a Korm.
rendelet 8. mellékletének 43. pontja alapjan: 3.150 Ft + AFA/ m?, azaz Hdromezer-
szdzétven forint + AFA/ m?, amelyrél a Megbizott a 3.3. pont alapjan részszamlat allit ki.

4.3. A régészeti megfigyelés dijat Megbizd a szamla kézhezvételét6l szamitott 10 naptari
napon belll dtutaldssal egyenlit ki.

4.4, A végszamla kiegyenlitését koveté 3 munkanapon belil Megbizott a kutatasi
jegyz6konyvek példanyait atadja a Négrad Megyei Kormanyhivatal Salgétarjani Jarasi
Hivatala Hatésdagi FGosztalyanak Epitésiigyi és Orokségvédelmi Osztélya szamara, amellyel
az az engedélyezési eljardasahoz jogilag is alkalmassa valik. Ugyanakkor Megbizott egy
hiteles és végleges nyilatkozatot ad ki a Megbizdnak a régészeti megfigyelés elvégzésérdl.

VI.
EGYEB PONTOK

5.1.Szakmai vitds kérdésekben a Szerz6dé Felek elfogadjak, hogy a Nograd Megyei Kormanyhivatal
Salgdtarjani Jarasi Hivatal allasfoglalasa iranyadé.

5.2.Szerz8d6 felek a jelen szerz6désben nem szabdlyozott kérdésekben a Ptk., a Kotv., valamint a
Korm. rendelet rendelkezéseit tekintik irdnyaddnak.

5.3.Amennyiben a Szerz4dd felek altali aladirdsra nem egyidejlileg keril sor, ugy jelen szerz6dés a
késGbbi alairas napjan Iép hatalyba.

5.4.Kapcsolattartas

A szerzGdés teljesitésével kapcsolatos Ugyintézésre és képviseletre a Megbizd és a
Megbizott altal felhatalmazott személyek:

Név Telefon | fax Mobil e-mail
Majoros Sandor +3630/2998737 |ms.quadrat@chello.hu
Téth Krisztian 0620/4459171 nograd.regeszet@gmail.com
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5.5.Jelen szerz6dést Szerz6d6 Felek, kozos értelmezést kovetGen, mint akaratukkal mindenben
megegyez6t jovahagyodlag irjak ala. A szerz6dés 4 egymdssal mindenben megegyez6 példanyban
készilt, amelybdl a Szerz6d6 Felek 2-2 példanyt atvettek.

5.6.Jelen szerz6dés 4 eredeti példanyban készilt és elvalaszthatatlan részét képezi a szerz6déshez
csatolt aldbbi melléklet:

1. szamul melléklet: ATNEZETI HELYSZINRAJZ

Salgdtarjan, 2020. oktober...

Megbizo Megbizott

Pénzlgyi ellenjegyzés
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1. sz. melléklet: atnézeti helyszinrajz

GLih E e
i TERVEZETT LETESITMENYEK ”
e . S Tz i
3100 Salgotarjan, Meredek (it 3. T/F.:(32)312-054
Megrevezes; Rélsag, Zold véros (TOP-2.1.2-15)
Parkolo és jardaépités kiviteli terve
Targy: Méretarany:
Atnézeti helyszinrajz M = 1:5000
| Tervezék: P Datum: Munkaszam: 7Rajzszém:
2
Lantos LAszl6 2019. 01. 3218. H-0
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3.) Szerzédeések jovahagyéasa (Szocialist (zifa)
El6terjesztd: Mez6fi Zoltdn polgarmester

Varga Déavid Géza PVB elndk: Mint minden évben, idén is palyaztunk a szocidlis tizifara, és
nyertink is. Az ezzel kapcsolatos szerzédések megkotésérdl szoél a napirend. Apré
modositdsok szukségesek a szerzddésben, ez egyeztetésre fog Kkerllni. Ezzel a
kiegészitéssel a Pénzugyi és Varosfejlesztési Bizottsag 5 egyontetli igen szavazattal
elfogadasra javasolja a Képvisel6-testilet szamara a hatarozati javaslatot.

Mezéfi Zoltdn polgarmester: Amennyiben nincs kérdés, észrevétel, kérem, szavazzon, aki a
hatarozati javaslat elfogadasaval egyetért.

Rétsag Varos Onkormanyzat Képvisel 6-testilete 6 egyontet (i igen
szavazattal az alabbi hatarozatot hozta:

117/2020. (X. 08.) KT. hatér ozata:

Rétsag Varos Onkormanyzat Képvisel6-testillete megtargyalta a szocialis
tlzifa értékesitésre érkezett arajanlatrol és szallitasi szerz6dés jovahagyasarol
készitett el6terjesztést.
A Képviseld-testllet az Ipoly Erdd, Nyugat-cserhati Erdészet (2654 Romhany,
Szabadsag tér 21.) arajanlatat elfogadja, a hatarozat mellékletét képez6 Adéas-
vételi és a szallitasra szol6 Véllalkozoi szerz8déseket jovahagyja.
A Képviselb-testiilet
- felhatalmazza Mezéfi Zoltdn polgarmestert a hatarozat mellékletét
képezd szerzédések alairasara,
- aszocialis tlzifa 6nrészére 142.000 Ft +afa,
- aszocialis tizifa telephelyre torténé szallitasara 426.000 Ft + afa,
- a szocialis tlzifa depozasara és az ellatottak részére torténd
kiszallitasra bruttd6 889.000 Ft 0Osszeget biztosit a 2020. évi
koltségvetés tartaléka terhére.

A tObbletel6iranyzatok éatvezetésére a koltségvetés soron kovetkezd
maodositasakor javaslatot kell tenni.

Hataridd: azonnal
Felelés: Mezéfi Zoltan polgarmester

Varga David Géza PVB elndk: Annyi kiegésziteni valom van, hogy a kérelmek oktéber 31-ig
leadhatok.

Mezéfi Zoltan polgarmester: Ertesiiléseink szerint a fa itt van ledepozva a hatarban.

4.) Gazdalkodasi jogkorok szabalyzatanak elfogadds a
El6terjeszt: Jambor Lajos jegyzd

Varga David Géza PVB elndk: A szabalyzatot sziikséges volt aktualizalni. Hozzaszélo
elmondta, hogy a Roma Kisebbségi Onkormanyzat nem tud tovabb mikodni. Néhany
betlelirast kell még javitani a szabélyzatban. A szabdlyzatot 5 egyontetl igen szavazattal
elfogadasra javasolja a Pénzlgyi és Varosfejlesztési Bizottsag.
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Jambor Lajos jegyz6: A Roma Kisebbségi Onkormanyzati valasztas ki volt tiizve 2020.
oktéber 4-ére. Augusztus 31-€ig lehetett szervezetnek jelentkezni, jeldlteket allitani. Ez nem
tortént meg, ezért a valasztast felesleges lett volna megtartani. A kévetkez6 dnkormanyzati
valasztasokon tudnak Ujra jelentkezni.

Mezé6fi Zolthn polgarmester: Tobb hozzaszolas nem lévén, aki a hatarozati javaslat
elfogadasaval egyetért, kérem, szavazzon.
Rétsag Varos Onkormanyzat Képvisel &-testiilete 6 egyontet (i igen
szavazattal az alabbi hatarozatot hozta:
118/2020. (X. 08.) KT. hatar ozata:
Rétsdg Varos Onkormanyzat Képviselé-testillete megtargyalta a
gazdalkodasi jogkorok szabalyzatanak elfogadasarél készitett

eléterjesztést.

A Képvisel6-testilet a hatarozat mellékletét képezé szabalyzatot
jovahagyija.

Hataridé: azonnal
Felelds: Mez&fi Zoltdn polgarmester
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18/2020. (10. 08.) szamd

GAZDALKODASI JOGKOROK SZABALYOZASA

a kotelezettségvallalas, pénzlgyi ellenjegyzés, sza

kmai

teljesités igazolasa,

érvényesités, utalvanyozas, atlathatosagi nyilatkoz  at és adatszolgaltatas rendjér ol

Ervényes: 2020. oktober 09. naptdl.

A szabalyzatot Rétsag Varos Onkormanyzat Képvisel6-testilete a ..../2020. (....) KT

hatarozataval jovahagyta.

A szabalyzatot a Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat a
jévahagyta.

12020. ( ) hatarozataval
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GAZDALKODASI JOGKOROK SZABALYOZASA

Az Onkormanyzat gazdalkodasi jogkorokrél szolé szabalyzatat az allamhaztartasrél szolé
2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.), az allamhaztartasi torvény végrehajtasarol
rendelkezd 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) és az allamhéaztartas
szamvitelérdl szol6 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) el8irasai, valamint
az Onkorméanyzat SZMSZ-ében foglaltak alapjan a kovetkez6k szerint hatarozom meg.

l.
ALTALANOS RESZ

1.1. A szabdlyzat hatalya
A gazdalkodasi jogkorok szabalyozésa (tovabbiakban szabdlyzat) kiterjed:
- Rétsag Varos Onkormanyzatara,
- a Rétsagi Polgarmesteri Hivatalra,
- a Napkoziotthonos Ovodara,
- a Vérosi Mivelédési Kozpont és Konyvtarra (VMKK),
- aCsalad- és Gyermekjéléti Kozpontra (CSGYK),
- a Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzatra (SZNO),

egyutt Onkormanyzatra.

1.2. A szabdlyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy a meghatarozza az Onkormanyzat mikodéséhez,
gazdalkodasahoz kapcsol6do a jogszabalyban nem szabdlyozott feladatokat, hataskoroket,
meghatarozza a kotelezettségvallalas és a pénzigyi ellenjegyzés, a teljesités igazolas, az
érvényesités, és az utalvanyozds, atlathatésagi nyilatkozat eljarasi és dokumentécios
részletszabalyait, az egyes jog- és hataskoroket, a helyettesités, illetve a hatédskorok
atruhadzasanak rendjét, az ehhez rendelt felelésség viselését, az adatszolgaltatasok
rendjével kapcsolatos belsd elGirasokat. A szabdlyzat nevesiti a jogszabalyokban
meghatarozott jogkorok jogait, kdtelezettségeit és felelésségét.

2. A szabdlyzat jogszabdlyi és egyéb forrasai:

- az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.);

- aszamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Sztv.);

- az éllamhaztartasi térvény végrehajtasardl rendelkezé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr.);

- aszamvitelrél sz6l6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.);

- az Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatai (tovabbiakban: SZMSZ);

3.) Kotelezettségvallaldsi, pénzigyi ellenjegyzési, utalvanyozasi jogkér gyakorlasara
vonatkozé felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavondsa, valamint szakmai
teljesités igazolasi és érvényesitési feladat ellatasara vonatkozé megbizas minden
esetben csak irasban — 6. szdmu mellékletek szerint - adhat6. Az irdsbeli megbizés,
felhatalmazés, illetve visszavonas dokumentuma a szabalyzat mellékletét képezi.

4) Az Aht., és Avr. alapjan, illetve atruhazott jogkodrben kotelezettségvallalasra,

kotelezettségvallalas ellenjegyzésére és utalvanyozasra jogosultak, valamint a szakmai
teljesités igazolasat és érvényesitési feladatokat ellatok nevét és alairds mintajat a
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szabalyzat mellékletei tartalmazzak. A nyilvantartasok naprakész vezetése a Pénzlgyi- €s
Szolgaltatasi Csoportvezetd feladata.

5.) Osszeférhetetlenségi szabalyok:

Adott gazdasadgi eseményre vonatkozbéan a kotelezettségvéllaldé és a pénziugyi
ellenjegyzd, nem lehet azonos személy.

Az érvényesitd nem lehet azonos a kotelezettségvéllalasra, utalvdnyozasra, valamint a
szakmai igazolasra jogosult személlyel.

Kotelezettségvallalasi, érvényesitési, utalvanyozasi, pénzigyi ellenjegyzési feladatot nem
végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységet a PTK szerinti kbzeli hozzatartozoja,
vagy a maga javara latné el.

6.) Felel6sségi szabalyok:
A kotelezettségvallalo, a kotelezettségvallalas ellenjegyzéje, az utalvdnyozd, az
érvényesitd és a szakmai teljesitésigazolast végzé fegyelmileg felel6s a gazdalkodasi
szabalyok betartdsaért. Amennyiben a kotelezettségvallalasi, érvényesitési, pénzigyi
ellenjegyzési feladatok nem az Avr-ben eldirtak szerint torténnek, a felelésség
kotelezettségvallalot és az utalvanyozét terheli.
A munkakoérikbe tartoz6 feladatok megszegésével okozott karért anyagi felelésséggel
tartoznak a Kozszolgélati tisztviselékrdél szolo 2011. évi CXCIX. torvényben, a
kozalkalmazottak jogdallasarol széld 1992. évi XXXIII. térvényben valamint a Munka
Torvénykonyvérdl szold 2012. 1. térvényben rdgzitettek szerint.
Amennyiben a kotelezettségvallalas pénzigyi teljesitése nem térténik meg hataridében és
emiatt késedelmi kamatfizetési kotelezettség keletkezik, a feladatat késedelmesen
végrehajtd személy koteles azt megtériteni. A dolgozo altali térités mértéke megegyezik a
felszamitott késedelmi kamat mértékével. A kéartéritési kdtelezettség nem terjed ki azokra
az esetekre, melyek a dolgozénak fel nem réhaté okok miatt keletkeztek (Pl. bankszamlan
nem all rendelkezésre fedezet, a Kkifizetés alapjaul szolgalo béarmely szikséges
dokumentéacié nem érkezik meg a fizetési hataridére, stb.)
Buntetdjogi felel6sség érvényesil, ha a szabdlytalan utalvanyozassal blntettet is
elkdvetnek.
Az adatszolgéltatas hataridére torténd be nem nyljthatésaganak blntetése azt az
intézményt, személyt terheli, ahol a késedelem oka keletkezett.

7.) Minden olyan kotelezettségvallaldas (megrendelés), amely e szabalyzat keretein Kivdl
torténik, az dnkormanyzat részérél semmisnek tekintendd, arra sem pénzeszkézt, sem
anyagot vagy mas eszkdzt, szolgaltatast kiadni, illetve benyujtani nem lehet.

8.) Az Onkormanyzatnal elektronikus aliras nem mikodik, gazdalkodasi jogkor gyakorlasara
sem fokozott, sem mindsitett elektronikus aldiras nem alkalmazott.

Il.
Kotelezettségvallalas, kotelezettségvallalas pénzig i ellenjegyzése,
kotelezettségvallalas nyilvantartdsa

1.) Kételezettségvallalas:

A kotelezettségvallalas az elemi koltségvetésben megtervezett, a koltségvetés
moédositasaval, a képvisel6-testilet hitelesitett hatarozataval biztositott kiadasi
el6irdnyzat lekotését jelenti.
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Az Avr. 53. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan nem sziikséges irasbeli
kotelezettségvallalas az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely

— értéke a kett6szazezer forintot nem éri el,

- a fizetési szamldkrol a szadmlavezeté altal leemelt dij, juttatds, a kulféldi
pénzértékben vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége, vagy,

- az Aht. 36. § (2) bekezdése szerint egyéb fizetési kotelezettségnek -—
jogszabdlyon, jogerés vagy fellebbezésre tekintet nélkil végrehajthatd birésagi,
hatéséagi dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség 6sszegét vagy az dsszeg
megallapitasanak madjat, tovdbba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét
megallapité kotelezd eldirason alapulo fizetési kotelezettség - mindsul.

A kettészazezer forint értéket el nem érd kotelezettségvallalasok a 8. melléklet szerint
engedélyezhet6k.

2.) Kotelezettségvallaladsra jogosultak:
2.1) Rétsag Varos Onkormanyzat nevében kotelezettségvallalasra

Mezd6fi Zoltéan polgarmester, vagy az altala meghatalmazott személy,

2.2) A Rétsagi Polgarmesteri Hivatal nevében kotelezettségvallalasra
a) Jambor Lajos jegyz6 vagy az altala meghatalmazott személy jogosult.

b) Valasztassal, népszavazassal kapcsolatos gazdasagi események
kotelezettségvallalasara Jambor Lajos HVI vezet6 jogosult.

2.3) A Napkoziotthonos Ovoda nevében kotelezettségvallalasra Vinczéné Szunyogh
Judit intézményvezetd, vagy az altala meghatalmazott személy jogosult.

24) A Varosi Mulvelédési Kozpont és  Konyvtar Intézmény nevében
kotelezettségvallalasra Simon Katalin igazgato, vagy az altala meghatalmazott személy
jogosult.

2.5) A Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont nevében kotelezettségvallaldsra Kovacsné
Gregor Marta, vagy az altala meghatarozott személy jogosult.

2.6) A Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat nevében kotelezettségvallalasra Gliickné
Salgai Szilvia jogosult.

3.) A kotelezettségvallalas dokumentumai:
- kinevezési, alkalmazasi okirat, megbizasi szerzédés, jutalom elrendelése,
- .munkaligy szamfejtési bizonylata (kiklldetés, reprezentacio stb.)
- szerz6dés (vallalkozéasi, szallitasi, adasvételi, kbdzizemi, megbizasi, tamogatasi,
kélcson és egyeb szerzédeés),
- megéallapodas,
- megrendelés,
- adobevallas,
- MAK beszamolé normativ elszamolas drlapjai,
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- kikUldetési rendelvény

- kozbeszerzési eljarast meginditdé hirdetmény feladasa, ajanlattételi felhivas

megkuldése

- pélyazat kiirdsa

- birdsagi, kbzigazgatasi, valamint szabalysértési jogerés hatarozat, illetve végzeés,

- Képviseld-testileti hatarozat, rendelet.

4.) Az Avr. 56. § (1) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalast kévetéen gondoskodni kell
annak nyilvantartasba vételérdl, és a kotelezettségvallalas értékébél a kdltségvetési év és
az azt kovetd évek szabad elSirdnyzatait terheld rész lekotésérél. A nyilvantartast
legaldbb kiemelt eléiranyzatok szintjén kell végrehajtani.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:
- akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
- akotelezettségvallalast tandsitdé dokumentum megnevezését, iktatdszamat, keltét,
- akotelezettségvallald nevét, a jogosult azonositd adatait,
- akotelezettségvallalas targyat, 6sszegét,
- akotelezettség évek szerinti megoszlasat,
- akotelezettség elbiranyzatok szerinti megoszlasat,
- akifizetési hataridéket, tovabba
- ateljesitési adatokat.

A Kkotelezettségvallalas értékének meghatarozasakor szamba kell venni az abbdl
szarmazO valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely
fizetési kotelezettség bekdvetkezése bizonytalan, vagy kilon jévébeni nyilatkozattol flgg.
A jovébeni érték, amennyiben az a kotelezettségvéllalas napjan nem ismert, el6z8 évek
tapasztalatai alapjan, realis aron becsulendék.

A kotelezettségvallalasokrol COFOG-onként és kiemelt elSirdnyzatonként a 3. szamu
melléklet szerinti nyilvantartast kell vezetni, amibél megéllapithaté kiemelt
el6irdnyzatonként az évenkeénti kotelezettségvallalas 0sszege. A
kotelezettségvallaldsokhoz kapcsoléddéan olyan analitikus nyilvantartast kell vezetni,
amelybél megallapithato az évenkénti kdtelezettségvallalas 6sszege.

A kotelezettségvallalasokrol COFOG-onként és rovatonként nyilvantartast kell vezetni. A
nyilvantartas vezetése az ASP rendszerrel torténik.

A Kkotelezettségvallalast tartalmazé dokumentum eredeti, szignézott és alairdsokkal
ellatott példanyat at kell adni a pénzigyi eléadd részére nyilvantartasba torténd rogzités
érdekében. A dokumentum majd a pénzlgyi teljesités alapbizonylataként a bank- vagy
pénztaranyag mellett keril leflizésre.

Ha egy kotelezettségvallalashoz tobb kifizetés (részszamla, részletfizetés) kapcsolodik, a
kotelezettségvallalas eredeti szigndzott példanyéat kilon kell tarolni, s azt csak az utolsé
teljesitéskor kell alapbizonylatként csatolni.

A nyilvantartdsban a kinevezésen, munkaszerzddésen alapulé rendszeres személyi
juttatasok, illetve folyamatos teljesitést tartalmazo szerzédések (bérleti dij, kozmi koltség,
testlleti dontésen alapuldé tAmogatasok, szolgaltatasi szerz6dések) pénziigyi hatasa év
elejen egy dsszeghben is felvezethetd, melyet év kozben bekdvetkezd esetleges
véltozasok esetén modositani kell.
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5.) irasbeli kotelezettségvallalas szabalyai

Gazdasagi eseményenként kotelezettségvallalas 200.000 Ft folott csak irasban és csak
elézetesen vallalhatd. A kotelezettségvallalas mintgjat a szabalyzat 5. szamu melléklete
tartalmazza.

6.) Tartds tavollétnek mindsul, ha a kotelezettségvallalasra jogosult legalabb 6t munkanapig
jogkdrét nem tudija ellatni.

7.) Kotelezettségvéllaldsra jogosultak nevét és alairds mintdjat a szabalyzat 3. szamu
melléklete tartalmazza.

8.) A tbbb éves és a koltségvetési éven tuli kotelezettséggel jard kotelezettségvallalasokrol
nyilvantartast kell vezetni.

8.1.) Amennyiben a kotelezettségvallalas 6sszege ismert és tbbb évet érint, akkor az
aldbbiak szerint kell a nyilvantartast vezetni:

a.) targyévi elGiranyzat tervére vallalt targyévet terhelé kotelezettség,

b.) targyévi elSiranyzat terhére vallalt a kovetkezd koltségvetési évet terheld
kotelezettséq,

c.) targyében a kovetkezd koltségvetési év elbiranyzatéra vallalt kotelezettség

d.) aktudlis koltségvetési évben teljesulé, de az azt megel6z6 év(ek) el6iranyzata
terhére vallalt kdtelezettség

8.2) Hatarozatlan idejii kotelezettségvallalds esetén a targyévi kotelezettégvallalason
tul az elkdvetkezendé harom évre kell kimutatni. A szamitdsok soran az Ovatossag
elvét figyelembe kell venni, a varhaté legmagasabb 6sszegben kell a kotelezettséget
Kimutatni.

8.3.) A kotelezettségvallalast az 5. szamu melléklet szerint kell vezetni.

8.4) A kotelezettségvallalas vezetéséért Furdk-Maté Anett, Lackovszki Pal Istvanné,
Kosik Roland, Erdeiné Horvath Krisztina pénzlgyi el6adok, a munkalgyekkel
kapcsolatos kotelezettségvallaldsok vezetéséért Hesz Ildik6 munkalgyi el6adok
felelések.

9.) Kotelezettségvéllalas teljesités nélkili megsziinése esetén az analitikus nyilvantartasban
a kotelezettséget toréini kell.

Pénzigyi ellenjegyzés

A pénzigyi ellenjegyzés a kotelezettségvallalashoz kapcsolddik. Az ellenjegyzés az az
eliards, melynek sordn a kotelezettségvallalas pénziugyi ellenjegyzésével megbizott
személy meggy6z6dik minden olyan korulmeényrél, amely biztositja a kotelezettségvallalas
jogszerlségét, a pénzigyi fedezet meglétét, és mindezt alairdsaval igazolja. Pénzlgyi
ellenjegyzés nélkul

gazdasagi kihatasu kotelezettség nem vallalhato.

A pénzlgyi ellenjegyzés azt jelenti, hogy
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a) a jovahagyott koltségvetés fel nem hasznalt, illetve le nem kotott, a
kotelezettségvallalas targyaval 6sszefliggd kiadasi eléiranyzata biztositja a fedezetet,
b) a Képvisel6-testilet méar kotelezettséget vallalt a fedezet biztositasara,

c) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkoz6 szabalyokat,
d) a kotelezettségvallalas célszerliségét megalapozo eljards megtortént.

A pénziugyi ellenjegyzésre jogosult személy az ellenjegyzést megel6zéen koteles
meggy&z&dni arrol, hogy az a)-c) pontokban felsorolt feltételek egylttesen fennallnak.

A pénzlgyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénzlgyi ellenjegyzés tényére utalas megjelolésével, a pénziugyi
ellenjegyzésre kijelolt személynek alairasaval kell elvégezni.

A pénzugyi ellenjegyzés modja: a pénzugyi ellenjegyzé aldirja az ellenjegyzd rovatot és
az ellenjegyzés datumaval latja el a bizonylatot.

Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg a jogszabdalyban el6irtaknak, a pénzigyi
ellenjegyz6nek errdl irasban tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalét. Az irasbeli
tajékoztatds —tekintettel az id6beni sorrendek betartdsara — torténhet a
konyveléprogrammal elékészitett, alairasokkal még el nem latott bizonylatan is. Az
irasbeli tajékoztatast kovetbéen a kotelezettségvallalo feladata a jogszabalysértés
megszintetése. Amennyiben az ellenjegyzésre jogosult a kotelezettségvallalassal nem ért
egyet, vagy az nem felel meg a jogszabalyi feltételeknek, akkor kell ellenjegyeznie, ha
erre a kotelezettségvallald irasban utasitja. llyenkor az ellenjegyzd az okmanyt a
.Kotelezettségvallalas pénzugyi ellenjegyzése utasitdsra tortént” zaradékkal koteles
ellatni, s errél a képvisel6-testiiletet 3 munkanapon beliil értesiteni (Avr. 54.8 (4)). A
képviselb-testilet soron kovetkezé Ulésén koteles megvizsgélni a bejelentést, és
kezdeményezni az esetleges felel6sségre vonast.

Kotelezettségvallalds pénzigyi ellenjegyzésére jogosultak:

a) Kotelezettségvéllalas pénzigyi ellenjegyzésére Fodor Rita Maria Pénzigyi és
Szolgaltatatasi csoportvezetd jogosult.

b) A csoportvezetét személyesen érintd kotelezettségvallalas, vagy mas
Osszeférhetetlenség (pl.: utalvdnyozds, kotelezettségvallalds) esetén pénzigyi
ellenjegyzésére Kosik Roland pénzigyi el6ado jogosult.

c) A csoportvezetd tartdos tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén kotelezettségvéllalas
pénzugyi ellenjegyzésére Kosik Roland pénzugyi eléadé jogosult.

A kotelezettségvéllalas pénzigyi ellenjegyzésére jogosultak nevét és aldiras mintjat a
szabalyzat 3. szamu melléklete tartalmazza.

.
Teljesités igazolasa

1.) A kiadas teljesitésének és a bevételek beszedésének elrendelése el6tt okmanyok alapjan
torténd ellenérzés, melynek célja annak szakmai igazolasa, hogy a kotelezettségvallalas
dokumentuméban vallalt kotelezettség teljesitése megfelelé-e és megalapozza-e a
kiadasok teljesitését, illetve a bevételek beszedését.

Ellendrizni és szakmailag igazolni kell azok jogosultsagat, 6sszegszerliségét, a szerzédeés,
a megrendelés, a megallapodas teljesitését.
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A teljesités soran vizsgélni kell, hogy a kotelezettségvallaldsban rogzitett feladatok
megfeleld mindségben, mennyiségben és hataridében teljesiltek-e.

A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalas megjeldlésével,

az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

A szakmai teljesités igazolasanak maodja:

- szamla alapjan torténd kifizetés esetén az eredeti szamlan, ,A teljesitést igazolom”
szoveggel, ddtummal és alairdssal, vagy

- az ASP rendszerbél nyomtatott utalvanylap szakmai teljesités részének kitoltésével,
alairadsaval,

- nem szamlas, egyszeri Kkifizetési kotelezettség esetén a kotelezettségvéllalas

dokumentuméanak eredeti példanyan,

- tobbszori kifizetési kotelezettséget keletkeztetd kotelezettségvallalas esetén a
kotelezettségvallalas dokumentuménak masolatdn, a szakmai teljesités igazolasakor
fel kell tintetni , A szakmai teljesitést igazolom” mondatot. Az igazolast az igazol6
datummal és alairasaval latja el.

2.) Teljesités igazolasara jogosultak:
a.) Rétsag Varos Onkormanyzat gazdasagi eseményeinek vonatkozasaban Mezéfi Zoltan
polgarmester, vagy az altala felhatalmazott személy jogosult.

b.) A Rétsagi Polgarmesteri Hivatalt érintd gazdasagi események vonatkozasaban
Jambor Lajos jegyz6 vagy az altala felhatalmazott személy jogosult.

c.) A Napkoziotthonos Ovodat érinté gazdasagi események vonatkozasaban Vinczéné
Szunyogh Judit 6vodavezetd, vagy az altala felhatalmazott személy jogosult.

d.) A Vérosi Mivelédési Kozpont és Konyvtar vonatkozéaséaban Simon Katalin
intézményvezetd, vagy az altala felhatalmazott személy jogosult.

e.) A Csalad- és Gyermekjoléti Kdzpont vonatkozasaban Kovacsné Gregor Marta
intézmeényvezetd, vagy az altala felhatalmazott személy jogosult

f.) A Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban Gliickné Salgai Szilvia elnok,
vagy az altala felhatalmazott személy jogosult.

A szakmai teljesités igazolasat végz6ék nevét és alairds mintajat a 3. szamu melléklet
tartalmazza.

IV. Ervényesités

1.) A kiadas teljesitésének és a bevétel beszedésének elrendelése elétt okmanyok alapjan
ellendrizni kell azok jogosultsadgéat, 6sszegszerliségét, a fedezet meglétét, és azt, hogy az
el6irt alaki kévetelményeket betartottak-e. Meg kell vizsgalni, hogy igazoltak-e az aru,
szolgaltatas atvételét, mennyiségét, minéségét, szamlazas helyességét, a szikséges
igazolasok (garancia vallalas, miiszaki atvételi zaradék, teljesitésigazolas stb.) csatolasat.
Az érvényesités a teljesités szakmai igazolasan alapul.

1.1. Az érvényesitének ellendrizni kell:
- a megel6zd ligymenetben az Aht., az allamhaztartas szamvitelérél szoloé 4/2013.
(.11.) Korm. rendelet, tovabba az Gj Avr., valamint a kapcsolédd belsé
szabalyzatokban foglaltakat megtartotték-e,
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- a penzugyi fedezet rendelkezésre allasat a kifizetés elbirasa és a fedezetigazolas
meglétének ellenérzésével,
- az 0sszegszerliséget.

Barmely feltétel hianya esetén az érvényesités nem teljesithet. Azonnal intézkedni kell a
szamla visszakildése, atvétel igazoltatasa, igazolasok csatolasa érdekében.

1.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell
- az ,érvényesitve” megjelolést
- a megallapitott 6sszeget
- a kodnywviteli elszamolasra utal6 COFOG és rovat szamlaszamot.
- az érvényesitéssel megbizott alairasat,
- az érvényesités datumat.

1.3.) Ervényesiteni kell a bevétel beszedésének jogossagat is.

1.4.) Ervényesitési feladatokat csak pénziigyi- szamviteli képesitéssel rendelkezé dolgoz6
végezhet.

2. Az érvényesitési feladatokat Furak-Maté Anett, Kosik Roland, Lackovszki Istvanné és
Erdeiné Horvéath Krisztina pénzugyi eléaddk latjak el.

3. Az érvényesitési joggal megbizottak nevét és alairas mintgjat a 3. szamu melléklet
tartalmazza.

Az érvényesités az Avr. 59. § (2) bekezdése szerinti okmany utalvanyozasa elétt torténik.
Amennyiben az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a bels§ szabélyzatok
megseértését tapasztalja az érvényesitd, a jogszabalysértést koteles az utalvanyozonak
jelezni. A jelzés torténhet szdban és irdsban egyarant. Az érvényesités nem tagadhaté
meg, ha a jogszabdlysértés tényének ismertetése utan az utalvanyozé arra irasbel
utasitast ad. Az érvényesités megtorténte utan az érvényesitd az okmanyt az
~ervényesités utasitasra tortént” zaradékkal koételes ellatni, s errél az utasitast ad6é a
képviselé-testilletet 3 munkanapon belill koteles értesiteni (Avr. 54.8 (4)). A képvisel6-
testilet soron kovetkezd Ulésén koteles megvizsgéalni a bejelentést, és kezdeményezni az
esetleges felelésségre vonast.

V.
Utalvdnyozas

1.) Utalvdnyozas: a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszdmolasanak
elrendelését jelenti. Az utalvanyozas a kiadasok teljesitésének, a bevételek
beszedésének, vagy elszamolasanak — érvényesitett okmany alapjan torténd —
elrendelését jelenti. Utalvdnyozasra csak az érvényesitést kovetéen kerulhet sor.
Utalvanyozni csak érvényesitett okmanyokra ravezetve, vagy Kkulén irasbeli
rendelkezéssel lehet.

Utalvdnyozéas nélkiul az érvényesitett 6sszeget kif  izetni nem lehet.

2.) Utalvanyozasra jogosult:
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a.) Rétsag Varos Onkormanyzat gazdasagi eseményeinek vonatkozasaban Mezéfi Zoltan
polgarmester, vagy az altala felhatalmazott személy jogosult.

b.) A Rétsadgi Polgarmesteri Hivatalt érinté gazdasagi események vonatkozdsaban
Jambor Lajos jegyz6, vagy az altala felhatalmazott személy jogosult.

c.) A Napkoziotthonos Ovodat érinté gazdasagi események vonatkozasaban Vinczéné
Szunyogh Judit 6vodavezetd, vagy az altala felhatalmazott személy jogosult.

d.) A Varosi Mivelédeési Kézpont és Konyvtar vonatkozasaban Simon Katalin igazgato,
vagy az altala felhatalmazott személy jogosult.

e.) A Csalad- és Gyermekjoléti Kézpont vonatkozasdban Kovacsné Gregor Marta
intézmeényvezetd, vagy az altala felhatalmazott személy jogosult

f.) A Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban Gliickné Salgai Szilvia elnok,
vagy az altala felhatalmazott személy jogosult.

Az utalvanyozésra jogosultak nevét, beosztasat, valamint alairdsanak mintajat az 3.
szamu melléklet tartalmazza.

3.) Utalvanyozni készpénzes kifizetés esetén a 11/a és 11/b. sz. melléklet, banki atutalas
alkalmazasakor a 11/a. szamu mellékletét képez6 utalvanyrendeleten lehet.

Az utalvdnyrendeleten fel kell tiintetni:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)
1)

az ,utalvany” szot,

az 6nkormanyzat vagy a koltségvetési szerv pontos megnevezesét,
koltségvetési évet,

a befizetd és a kedvezményezett megnevezéseét, cimét,

a fizetés idépontjat, modjat és 6sszegét, devizanemét

a megterhelendd, jévairandd bankszamla szamat és megnevezéseét,
a kotelezettségvallalas nyilvantartdsba vételének sorszamét

az Avr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést,

az utalvanyozé keltezéssel ellatott alairasat.

Nem kell utalvanyozni az atfut6 kiadasokat és bevételeket

4/ Egyes sajatos kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek esetén kulon adatok
nyilvantartasa is szikséges a jogszabalyokban eldirt kotelezettségek teljesitéséhez, a
kovetkezbk szerint:

a)

b)

a koltségvetési tamogatasok és méas hasonld, ellenérték nélkili
kifizetéseknél az elszamolas (beszamolas) hataridejét, annak teljesitésére,
elfogadasara vonatkozé adatokat, az esetleges visszafizetési kotelezettség
eléirasa esetén a kovetelések nyilvantartdsaval valé kapcsolatot, az
elvégzett ellenérzéseket,

a Vvisszatéritendd tamogatasok és mas adott kolcsonok esetén a
kovetelések nyilvantartdsaval valé kapcsolatot,

k6zbeszerzési kotelezettség esetén a kozbeszerzési dokumentaciok
megnevezését, iktatoszamat, keltét,
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d) termék vagy szolgaltatas beszerzése esetén a kapott szadmlédk adatait oly
modon, hogy abbdl az altalanos forgalmi ad6 bevallasi kotelezettségnek
eleget lehessen tenni, és

e) felhalmozasi kiadasok esetén a beszerzett eszkdzok tekintetében az
immateridlis javak, targyi eszkdzok nyilvantartdsaval valé kapcsolatok
leirdsét.

VI.
A PENZUGYI-GAZDASAGI FELADATOKAT ELLATO SZEMELYEK

A kotelezettségvallalas pénzugyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felséoktatasban
szerzett pénziugyi-szamviteli végzettséggel, vagy legaldbb kézépfoku iskolai végzettséggel
és emellett pénzigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie. Az ellendrzési jogktrokre
adott meghatalmazas soran ennek meglétét a jegyzé ellendrizni koteles.

VII.
A FELHATALMAZAS ES A VISSZAVONAS DOKUMENTUMAINAK ME GORZESE

A felhatalmazasrol, megbizasrol és visszavonasrol rendelkezd dokumentumot utdlag is
ellendrizheté formaban a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. torvény 169. §-ban foglalt
eléirasokkal 6sszhangban 8 évig kell meg 6rizni. Az elévilési id6 a kotelezettség-vallalas,
utalvanyozas, ellenjegyzés felhatalmazasarél, valamint a szakmai teljesités igazolasara,
érvényesitésre sz0l6 megbizas visszavonasanak idépontjatol kezdddik.

VIII.
ADATSZOLGALTATASI ES ELEMI BESZAMOLO KESZITESI FELA DATOK

1. Beszamolasi kételezettség, zarszamadas

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran figyelembe kell venni az Avr. 169-170. §-a
altal, valamint az Ahsz. altal elGirtakat. Az éves koltsegvetési beszamold készitési
kotelezettségnek az Ahsz.-ben foglalt médon és hataridére kell eleget tenni.

1.1. Idékozi koltségvetési jelentés
A helyi 6nkormanyzat, a nemzetiségi 6nkormanyzat, az 6nkormanyzati tarsulas, valamint
a térségi fejlesztési tanacs az idékozi koltségvetési jelentést
— a koltségvetési év elsé harom hénapjardl aprilis 20-ig,
— azt kdvetéen havonta targyhot kdveté honap 20-ig,

— a koltsegvetési év tizenkeét honapjarol a koltségvetési évet kovetd év februar
5-éig a Magyar Allamkincstar altal mikodtetett elektronikus adatszolgaltato
rendszerbe tolti fel.

A Napkoziotthonos Ovoda, a Varosi Mivelédési Kézpont és Konyvtar, a Csalad-és
Gyermekjoléti  Szolgalat, a Szlovdk Nemzetiségi Onkormanyzat a havi
adatszolgéltatasok teljesitése érdekében targyhot koveté els6 munkanapon kotelesek
leadni az adatszolgéltatds megalapozésat szolgélé dokumentumokat (pénztarjelentések,
altatuk teljesitett atutalasok stb.)

Az oOnkormanyzati szintl id6kozi koltségvetési jelentést az Igazgatdsaghoz torténd
megkuldés hatarnapjara kell dsszedéllitani, melynek elvégzéséért és az Igazgatdésadghoz
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torténd tovabbitaséért az 6nkormanyzat, intézmeények és a nemzetiségi 6nkorméanyzatok
esetében Kosik Roland, Furak-Maté Anett, Lackovszki Istvanné és Erdeiné Horvath
Krisztina felelés.

A havi adatszolaltatdsok leadasaért az intézményvezetdk, illetve a nemzetiségi
onkormanyzatok elndkei a felelések. Amennyiben az ©Onkormanyzati szintd
adatszoltaltatas nem valésul meg hatéridére, a felelés az, aki az adatszolgaltatas
hataridére torténd leadasat meghidsitotta.

1.2. 1déko6zi mérlegjelentés

Az id6kdzi mérlegjelentést az eszktzok és forrasok alakulasardl negyedévenként, a
fékonyvi kivonat &allomanyi szamlainak adataib6él, vagy az azt alatdmaszto
nyilvantartadsokbal kell elkésziteni.

Az id6kozi mérlegjelentést — az Avr. 170. § (3)-(7) bekezdésben meghatarozott kivétellel
- a targynegyedévet kovetd hénap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozéan
gyorsjelentésként a targynegyedévet kovetd év februar 5-ig, az éves jelentést az éves
koltségvetési beszamold benyljtasdnak hatéridejével megegyezéen kell a Magyar
Allamkincstar altal mikodtetett elektronikus adatszolgaltato rendszerbe felt6lteni.

Az id6kozi mérlegjelentés készitésére kotelezettek az éves elszadmolasokra vonatkozoan
a koltségvetési évet kovet§ év julius 15-ig, az éves konszolidalt elszamolasra
vonatkozoan a koltségvetési évet kovetd év november 15éig a részesedések és a
részesedések utani osztalékok alakulasara vonatkoz6 adatszolgaltatast juttatnak el az
irAnyitd szervhez. Az irdnyité szerv 6t napon belll tovabbitja az adatokat feldolgozasra
az lgazgatésagnak.

Az dnkormanyzati szintl id6kozi mérlegjelentést az lgazgatdésaghoz térténé megkuldés
hatarnapjara kell Osszeallitani, melynek elvégéséért és az lgazgatdosaghoz torténd
tovabbitdsaért az onkormanyzat, intézmények és a nemzetiségi onkormanyzatok
esetében Kosik Roland, Furdk-Maté Anett, Lackovszki Istvanné és Erdeiné Horvath
Krisztina felel8s.

A havi adatszolaltatdsok leadasaért az intézményvezetdk, illetve a nemzetiségi
onkormanyzat elndke a felelések. Amennyiben az énkormanyzati szintli adatszoltaltatas
nem valésul meg hatéridére, a felelés az, aki az adatszolgaltatas hataridére torténé
leadasat meghiusitotta.

1.3. Az éves elemi beszdmol6 tartalma, beszamol6 ké  szitéssel kapcsolatos feladatok

Az Onkormanyzat, a helyi nemzetiségi o©nkormanyzat az éves beszamolasi
kotelezettségének az ,Eves elemi koltségvetési beszamolé” -val tesz eleget, melynek
elkészitési hatarideje targyévet kdvet6 év februéar 25.
Az Ahsz. 30/A. § c) pontja értelmében a beszamol6t - a megsziiné koltségvetési szerv,
esetén a megszlinés napjat kdvetd 60. nap.
Az intézményi beszdmoldk elbirdlasaért, felulvizsgélatdért és jovahagyaséért, valamint az
intézmények irasbeli értesitéséért a Pénzlgyi és Szolgaltatasi Csoport vezetdje a felelds.
Az éves beszamolot a fékonyvi kivonat adataibdl — év végi, december 31-ei fordulénapot
figyelembe véve — kell elkésziteni. A f6konyvi kivonat 6sszeadllitdsa el6tt a kdvetkezéket kell
biztositani:

- aleltar készitése és atvezetése a konyvelés adatain,

- az elbirdnyzatok egyeztetése az iranyitd szervvel a kiemelt elSirdnyzatokra, az
irdnyitoszervi és sajat hataskorl atcsoportositasokra vonatkozoan,
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— @v Végi zarlati munkak elkészitése,

— amérleg dsszeallitAsa a mérlegtételek értékelésével.

Az év végi zarlati munkak soran a kovetkezdbket kell elvégezni:

)

a)

b)
C)

d)

e)
f)
9)
h)

az Ahsz. 53. § (5) és (6) bekezdésben, valamint az Ahsz. 48. § (7) bekezdésében
foglalt feladatokat,

a leltari kilonbozetek elszamolasat, az eltérések okainak kivizsgalasat,

az eszkozok értékelését, az Ahsz. 53. § (6) bekezdés e) pontja szerinti kivétellel az

értékvesztés elszamolasat és annak visszairdsat, az esetleges terven fellli
értékcsokkenés visszairasat, értékhelyesbités elszamolasat,

a kolfoldi  pénzeszkozre szbél6 eszkdozok és  forrasok, valamint a
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek mérleg forduldénapjan torténé
atértékelését, a kovetelések és a kotelezettségvallaldsok, mas fizetési
kotelezettségek esetén az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoldddan vezetett
nyilvantartasi szamlakon és a konyvviteli szamlakon egyarant,

a behajthatatlan kévetelések elszamolasat,
az idébeli elhatarolasok elszamolasat,
a zar6 befejezetlen termelés készletre vételét,

az 5. szamlaosztaly 51-56. szdmlacsoport kdnyvviteli szadmlainak atvezetését a 8.
szamlaosztaly konywviteli szamlaira,

i) a 6. szamlaosztalyban konyvelt altalanos koltségek felosztasat a 7. szamlaosztaly
konywviteli szamlaira a 691. Altalanos koltségek atvezetési szamla kozbeiktatasaval,

J) az 571. Sajat termelési készletek allomanyvaltozdsa és 572. Sajat eléallitasu
eszk6zok aktivalt értéke konywviteli szamlainak atvezetését a 492. Mérleg szerinti
eredmény elszamolasa konywviteli szamlara,

K) a 8. és 9. szamlaosztaly konywviteli szamlainak lezarasat a 492. Mérleg szerinti
eredmeény elszamolasa konywviteli szamlaval szemben,

a 6-0s szamlaosztaly konywviteli szamlainak lezarasat a 691. Altalanos koltségek
atvezetési szamla konyvviteli szamlaval, a 7. szamlaosztaly kényvviteli szamlainak
lezardséat az 591. Koltségnem atvezetési szamla konyvviteli szamlaval szemben,

m) a 492. Mérleg szerinti eredmény elszamolasa kdnywviteli szamla atvezetését a 416.

n)

Mérleg szerinti eredmény koényvviteli szamléra,

az 1-4. szdmlaosztaly konywviteli szamlék lezarasat a 493. Zaromérleg szamla
konyvviteli szamlaval szemben, és

az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoléddéan az el6irdnyzatok nyilvantartasi
szamlainak lezarasat a 001. Eléiranyzat nyilvantartasi ellenszamla nyilvantartasi
szdmlaval szemben, valamint a teljesités nyilvantartasi szamlainak lezaraséat és -
ezzel egyez6 dsszegben - a kovetelések vagy kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek nyilvantartasi szadmlainak korrigalasat a megfelelé nyilvantartasi
ellenszamlaval szemben.

Az éves beszamol6 Osszeallitasaért és az Igazgatosaghoz hataridére torténé tovabbitasaeért
a Pénzigyi és Szolgaltatasi Csoport vezetdje a felelds.

Az éves elemi beszamolo részét képezi a normativ hozzajarulasokkal torténd elszamolas.

Az allami tdmogatasokkal valé elszamolas érdekében a tényleges mutatészamoknak az
intézmeényektdl — irdsban, az intézményvezetd altal alairt formaban — torténé begydljtéséeért
Fodor Rita Méria Pénzugyi és Szolgaltatasi Csoport vezetbje a felelds.

A tényleges mutatészdmokra vonatkozé adatszolgéltatds hataridejét agy kell kialakitani,
hogy annak ellenérzése a beszamol6 elkészitéséig megtorténhessen. Az intézmények altal
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szolgaltatott adatokat a beszdmol6 végleges Osszedllitdsa, az lgazgatésag részére torténd
leadasa el6tt dokumentalt modon ellendrizni kell.

A mutatészamok ellenérzéséért a belsé ellenér a felelés. A dokumentalt ellenérzéskor az
ellendrzést végz6 aldirasaval igazolja a mutatoszamok felllvizsgélatanak elvégzését a
bizonylaton.

Az allami koltségvetéssel torténd elszamolas pénzugyi teljesitéséért Fodor Rita Maria
Pénzigyi és Szolgaltatasi Csoport vezetdje a felelds.

Az intézmények koltségvetési maradvanyanak szabalyszer( kimunkalasanak ellendrzéseéeért,
felUlvizsgalataért a belsé ellenér a felelbs.

A koltségvetési szervek gazdalkodasukrol éves elemi beszdmolot készitenek. Az elemi
beszamol6 elbirdlasaért, felllvizsgalataért és jovahagyaséért, valamint az intézmények
irasbeli értesitéséért Fodor Rita Méaria Pénzigyi és Szolgaltatasi Csoport vezetdje a felelbs.

A polgarmester/ a nemzetiségi 6nkormanyzat elndke a belsé kontrollrendszer minéségét
értékeli és a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsd ellendrzéseérél szolo
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 11. § (1)-(2) bekezdése szerint nyilatkozatot tesz, az
éves elemi koltségvetési beszamoldval egyittesen megklldi az irdnyité szervnek. A kozolt
adatok valédisagaért a polgarmester/nemzetiségi 6nkormanyzat elnoke a felel6s.

A helyi 6nkormanyzati koltségvetési szerv vezetbje a nyilatkozatot az éves koltségvetési
beszamoldval egyitt kuldi meg az iranyitd szerv vezetdjének. A vezetdi nyilatkozatot a
polgarmester a zarszamadasi rendelet tervezetével egylitt terjeszti a képvisel6-testilet elé.

1.4. Zarszamadas
A zarszamadasi rendelettervezet elkészitéséért a jegyzd felel6s.

A z&rszdmadast az 6sszehasonlithatosag érdekében a koltségvetési rendelettel azonos
szerkezetben kell 6sszeallitani.

Az oOnkormanyzat zarszdmadasdnak oOsszedllitAsdval kapcsolatban az intézményeknek
adatszolgéltatési kotelezettségik van. A szikséges informéciok tartalmat és az
adatszolgaltatasra vonatkozé hataridét a jegyzé évenként kiadasra kerilé — zarszamadassal
€s beszamolo készitésével kapcsolatos — rendelkezése szabalyozza.

IX.
ATLATHATOSAGI NYILATKOZAT

Az Avr. rendelkezése értelmében szerz6déskotés esetén minden esetben a szervezet
képviseldjének nyilatkozatot kell tennie arr6l, hogy atlathatd szervezetnek mindsil, tovabba
arrél is, hogy véltozds esetén koteles arrol a kotelezettségvallalét (6nkorményzatot,
koltségvetési szervet, sth.) tajékoztatni.

1. Atlathatosagi nyilatkozat bekérése
A szabdlyzat hatalya alé tartozo6 kdéltségvetési szervek minden olyan szervezet képvisel6jétol

akivel szerz6dést kotnek, vagy akivel szerzédéses kapcsolatban allnak (akiktdl rendszeresen
szereznek be terméket, vagy szolgaltatast, értékhatarra vald tekintet nélkil) kotelesek
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irasban — a szabalyzat 6. szamu mellékletében meghatarozott formaban — atlathatésagi
nyilatkozatot kérni.

A nyilatkozatok bekéréséért: Furdk-Maté Anett, Lackovszki Istvanné, Hriagyelné Kucsera
Katalin, Menczeleszné Dénes Modnika, Kovacsné Gregor Marta Glickné Salgai Szilvia a
felel6sok.

A szabdlyzat értelmében szerzédésnek minésul a visszterhes szerzddés és a polgari jogi
szerzédes.

Visszterhes szerz 6dés: amelyben bizonyos szolgaltatas nyujtdsa fejében valamilyen
(pénzbeli, dologi, vagy egyéb) ellenszolgaltatas jar.

Polgari jogi szerz 6dés: a szerz6dés kotelem létrehozasanak alapja két vagy tébb jogalany
egybehangz6 akaratnyilatkozata, amely joghatast valt ki, kbtelezettséget és jogosultsagot
jelent.

A Szerz édés formai lehetnek:
— irasbeli,
— rautald magatartassal torténé szerzddeés (pl. bolti vasarlas).

2. Atlathatosagi nyilatkozatok nyilvantartasa

A szervezetektdl bekért és altaluk megkuldétt nyilatkozatokrdl a szabalyzat 7. mellékletében
szerepl§ tartalommal naprakész nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartast adatait
negyedévente felll kell vizsgalni.

A nyilvantartas vezetéséért és negyedévenkent torténd felulvizsgalataért Furak -Maté Anett
és Lackovszki Istvanné pénzigyi el  6ado felel 8s.

3. Kifizetések teljesitésének rendje

A kiadasi el6iranyzatok terhére nem kdthetd olyan jogi személlyel, jogi személyiséggel nem
rendelkez8 szervezettel érvényesen visszterhes szerz6dés, illetve létrejott ilyen szerzdédés
alapjan nem teljesithetd kifizetés, amely szervezet nem minésul atlathatd szervezetnek.

A kifizetés alapjaul szolgalé bizonylaton — a teljesités igazolasat, az érvényesitést
megel6zéen — (szdmla, megallapodés, szerz6dés, stb.) — az atlathaté szervezetek
nyilvantartdsara alapozva — minden esetben meg kell gydzddni arrdl, hogy a
kedvezményezett atlathat6é szervezetnek mindstil-e vagy sem.

A szervezet atlathatésagat a kovetkez6 mddon kell igazolni a bizonylat mellékleteként:

Igazolom, hogy a ............ szamu szamlan, ............ szam alatt iktatott
szerz6désben, megallapodasban, szallitoként, kedvezményezettként megjeldlt
szervezet, az éltala megkuldétt és ...... szam alatt nyilvantartott atlathatdsagi

nyilatkozat alapjan atlathat6 szervezet.

Kelt, 202... oo, 26

alairas
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Az atldthat6sag igazoldséara a bizonylatokon a kotelezettségvallalo &ltal a szabalyzat 3. sz.
mellékletében foglaltak szerint irdsban megbizott személy jogosult .

ZARO RENDELKEZESEK

Gazdalkodési szabdalyzat 2020. oktéber 9. napjan |ép hatalyba. Ezzel
egyidejlleg a 2018. majus 28-an kelt Gazdalkodasi szabalyzat hatalyat veszti.

A koltségvetési szervek vezet6inek kell gondoskodni, hogy a Gazdalkodasi szabéalyzatban
foglalt el6irasokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat
mellékletében szerepld megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés
napjaval egyidejlleg.

A kotelezettséget vallalo szerv a kételezettségvallalasra, pénzigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra, az atlathatésag igazoldsara jogosult
személyekrél és alairas-mintajukrol Fodor Rita Maria Pénzlgyi és Szolgaltatasi Csoport
vezetbje a Gazdalkodasi szabdlyzat 3. szamu mellékleteiben rogzitett formaban és mddon
naprakész nyilvantartast vezet.

Az érintett dolgozdék munkakori leirdsdban szerepeltetni kell a Gazdéalkodasi jogkorok
szabalyzatban nevesitett felel6sségi, hatas és jogkoroket, melyek elkészitéséért a
munkahelyi vezetdk a felel6sok.

Kelt Rétsag, 2020. év ...... ho ....... nap

koltségvetési szerv vezetdje
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1. szamu melléklet

................................... Onkormanyzatanak (intézmény)
Polgarmestere (intézmény vezet 6je, jegyz 6je, gazdasagi vezet 6je)

Ugyiratszam:............ /201

FELHATALMAZAS
A (koltségvetési szerv megnevezése) Gazdalkodasi szabalyzatanak ....... fejezete
alapjan Osszeférhetetlenség, valamint akadalyoztatasom esetén
.................................................. jogkér gyakorldsara 202.. év ....ho ...napjatol
felhatalmazom a ................. allomanyaba tartozé (vagy) a kotelezettséget vallald szerv
alkalmazasaban allé
................................................. —t

a kovetkezd feltételek mellett. A felhatalmazott a koételezettségvallalasi, (vagy) pénzigyi
ellenjegyzési, (vagy) utalvanyozasi jogkor gyakorldsara — az Osszeférhetetlenség esetét
kivéve —csak az ............. Ft —ot meg nem haladé tételek erejéig jogosult.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint kételes gyakorolni.

( polgarmester, jegyz6, intézményvezetd, gazdasagi vezetd)
felhatalmazé alairasa

A Kkotelezettségvallalasi, (vagy) pénzigyi ellenjegyzési, (vagy) utalvanyozasi jogkor
gyakorlasarol szol6 felhatalmazas egy példanyat a mai napon atvettem.

alairas
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2. szamu melléklet

................................... Onkormanyzatanak (intézmény)
Polgarmestere (intézmény vezet 6je, jegyz 6je, gazdasagi vezet 6je)

Ugyiratszam:............ /201
...................................... név

............. beosztas

Ertesitem, hogy a 201.... év........... ho ...... napjan kelt, .......... /201 .... szam alatt kiadott a

kotelezettségvallalasi, (vagy) pénzigyi ellenjegyzési, (vagy) utalvanyozasi (vagy)
érvényesitési (vagy) teljesités igazolasi, (vagy) atlathatéosagi jogkor gyakorlasara szélo
felhatalmazést 201.... év ....... hé .... napjatdl visszavonom.

P.H.

(polgarmester, jegyzé, intézményvezetd, gazdasagi vezetd)
felhatalmazo alairasa

A Kkotelezettségvallalas, (vagy) pénzigyi ellenjegyzés, (vagy) teljesités igazolas, (vagy)
érvényesités, (vagy) atlathatésagi jogkor gyakorldsanak visszavonasarol szolo értesités egy

példanyat a mai napon atvettem.

alairas
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3. szamu melléklet

NYILVANTARTAS

- excel
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4. szdmu melléklet
Kdltségvetési szerv neve: UTALVANY Kdltségvetési év:

ASP programbdl kinyomtatva
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5. szamu melléklet

(koltségvetési szerv megnevezése)
Kotelezettségvallalasi

Bizonylat és Utemterv

ASP rendszer nyomtatvanya szerint
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6. szamu melléklet

Atlathatosagi nyilatkozat
- vallalkozoi -

F (8] 1] £ ] | PP PP mint a
............................................................................................ (Véallalkozé neve, cime)
képvisel6je buntetéjogi és polgari jogi feleldsségem tudatédban nyilatkozom, hogy az altalam
képviselt szervezet a nemzeti vagyonroél sz6l6 2011. évi CXCVI. térvény 3. § (1) bekezdés 1.
pontja valamint az allamhaztartasrol sz6lo 2011. évi CXCV. térvény és az allamhaztartasrol
sz0I6 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 50. § (1) bekezdés
(1a) pontja alapjan atlathato szervezetnek minésul.

cégszerl alairas
A nemzeti vagyonrél szo6lé 2011. évi CXCVI torvény

3. 8 (1) E torvény alkalmazéaséban

1. atlathat6 szervezet:

a)® az allam, a koltségvetési szerv, a koztestillet, a helyi dnkormanyzat, a nemzetiségi
onkormanyzat, a tarsulas, az egyhazi jogi személy, az olyan gazdalkod6 szervezet,
amelyben az &llam vagy a helyi Onkormanyzat kualon-kulon vagy egyitt 100%-0s
részesedéssel rendelkezik, a nemzetkdzi szervezet, a kulféldi allam, a kulféldi helyhatésag, a
kulfoldi  &llami vagy helyhatésagi szerv és az EurOpai Gazdasagi Térségrél szold
megallapodasban részes allam szabdlyozott piacara bevezetett nyilvanosan mikodé
részvénytarsasag,

b) az olyan belfoldi vagy kulféldi jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd
gazdalkodé szervezet, amely megfelel a kdvetkez§ feltételeknek:

ba)* tulajdonosi szerkezete, a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megelézésérél és
megakadalyozdsarél szolo torvény szerint meghatarozott tényleges tulajdonosa
megismerhet,

bb) az Eurdpai Unié tagallamaban, az Europai Gazdasagi Térségrol sz6l6 megallapodasban
részes allamban, a Gazdaséagi Egyuttmikodési és Fejlesztési Szervezet tagallamaban vagy
olyan allamban rendelkezik adoilletéséggel, amellyel Magyarorszagnak a kettés addztatas
elkerilésérdl sz4l6 egyezménye van,

bc) nem minésul a tarsaségi adordl és az osztalékadorol szolo térvény szerint meghatarozott
ellenérzott kulfoldi tarsasagnak,

bd) a gazdalkodé szervezetben kdzvetlenll vagy kézvetetten tdbb mint 25%-o0s tulajdonnal,
befolydssal vagy szavazati joggal bird jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezé
gazdalkodd szervezet tekintetében a ba), bb) és bc) alpont szerinti feltételek fennallnak;

c) az a civil szervezet és a vizitarsulat, amely megfelel a kdvetkezé feltételeknek:

ca) vezetd tisztségviseldi megismerhetdk,

cb) a civil szervezet és a vizitarsulat, valamint ezek vezetd tisztségvisel6i nem atlathato
szervezetben nem rendelkeznek 25%-ot meghaladé részesedéssel,

cc) székhelye az Eurdpai Unié tagallaméban, az Eurépai Gazdasagi Térségrdl szélo
megallapodasban részes allamban, a Gazdasagi Egyuttmikodési és Fejlesztési Szervezet
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tagallaméban vagy olyan &llamban van, amellyel Magyarorszagnak a kettds adoztatas
elkeriilésérdl sz4l6 egyezménye van;
Nyilatkozat atlathatosagrol
(Nvtv. 3. 8. 1. a) esetén)
allami/ koltségvetési/ onkormanyzat/ egyéb szerveze t

Nyilatkozattev 6:

Neve:

Székhelye:

PIR szama: AHT azon:

Addszama: Addillet désége: Magyarorszag — ...................
megye

Képviseletében eljar6 személy:
Nyilatkozattevé atlathatosagi vizsgalatanak oka az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV.
tv. 41. 8§ (6) bekezdésében foglaltak ellenérzése.

Nyilatkozattev 6 képvisel éjeként felel 6sségem teljes tudataban nyilatkozom arrdl, hogy
az altalam képviselt szervezet az Anht. 55. § a) pon tja alapjan a nemzeti vagyonrol sz6l6
2011. évi CXCVI. toérvény (a tovabbiakban: Nvtv.) 3. 8§ (1) bek. 1. pont a) alpontja
szerinti atlathatd szervezetnek min__ ésiil.

Nyilatkozattev 6 jogéllasara vonatkoz6 adatai:
* Az Nvtv. 3. § (1) bek. 1. pont a) alpontja alapjan  az &ltalam képviselt szervezet*:
o A&llam, Kkoltségvetési szerv, koztestilet, helyi ©Onkormanyzat, nemzetiségi
onkorményzat, tarsulas, egyhazi jogi személy;
olyan gazdalkoddé szervezet, amelyben az allam vagy a helyi dnkormanyzat kulon-
kulén vagy egyitt 100%-o0s részesedéssel rendelkezik;
nemzetkozi szervezet;
kalfoldi allam;
kulféldi helyhatéség;
kulfoldi allami vagy helyhatésagi szerv és az EurOpai Gazdasagi Terségrdl szolo
megallapodasban részes allam szabdlyozott piacara bevezetett nyilvanosan mdkodé
részvénytarsasag;
o egyik sem.
(* megfelel6 alahtuzando)

O

O o oo

Jelen nyilatkozat aldirasaval hozzajarulok, hogy a Rétsagi polgarmesteri Hivatal a
Nyilatkozattevé 3. § (1) bek. 1. pont a) alpontja szerinti adatait az Aht 55. §-aban
meghatarozott ideig az Nvtv. 3. 8 (1) bek. 1. pont a) alpontja szerinti kezelje, tovabba
kijelentem, hogy a fenti adatok a valosdgnak megfelelnek.

Tudomasul veszem, hogy a jelen nyilatkozatban foglalt ba&rmely adat megvaltozisa esetén,
annak tényérél haladéktalanul kételes vagyok a Nemzeti Sportkdzpontok felé nyilatkozni.

Kijelentem, hogy a fenti adatok a valosagnak megfelelnek, jelen nyilatkozatot biintetjogi
felelésségem teljes tudataban tettem meg.

Kelt: ..o , 202,08V hénap ........ napjan

Cégszer( alairas
(aldir6 olvashat6 neve)
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(alairé beosztéasa)
Nyilatkozattevd képviseletére jogosult alairasa, pecsét
7. szadmu melléklet

Megjegyzés

Nyilatkozat
kelte

tekr ol
6szama

KIMUTATAS

tlathatd szerveze
Ad

k

z

7

az al

z

égjegyzé
szama

C

Atlathatd szervezet

Neve
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jegyzékonyv

ri‘c\i‘m"v"m"o'l\"

Sor-
szam

8. szamu melléklet

Megismerési nyilatkozat

A Gazdalkodasi szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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Rétsag Varos Onkormanyzat Képviselé-testillete 18/2020. (10. 08.) szdmu jegyz&kdnyv

Mezéfi Zoltan polgarmester: Nincs tobb napirendi pont, a Képvisel6-testilet Ulését 10. 54 6rakor
bezarom.

Kmf.
Mezé6fi Zoltan Jambor Lajos
polgarmester jegyz6
Heged s Ferenc Bencsok Péter
jegyzdkonyv hitelesité jegyz8konyv hitelesité
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