Eldterjesztés

Beszimold a Polgarmesteri Hivatal tevékenységérol
Tisztelt Képviselo-testiilet !

A Polgarmesteri Hivatal munkajarol. feladat és hataskdrének ellatisarol szold beszamolot téhb
mint négy éve targyalta a képviselo-testiilet. A testiilet a 45/2003. /V1.22./ szami hatarozataval
a beszamolot elfogadta, és eldirta. hogy a hivatal feladat és hataskorébe tartozo feladatok
szabalyszerli és hataridore torténd elvégzését udvarias, szakszerli €s gyors iigyintézéssel
folyamatosan biztositani kell.

A hivatal altal ellatott feladatok harom f6 csoportja — a testiileti iilések elokészitése, dontések
végrehajtasa. - allamigazgatasi hatosagi feladatok. - egy¢b feladatok.

A hivatal munkdjanak minoségét alapvetéen meghatarozza a megfeleld  létszamu,
szakképesitéssel és gyakorlattal rendelkezd apparatus. mennyiségét pedig a folyamatos
jogszabalyi valtozasok, melyek a hivatalokra /tigyintézokre/ egyre tobb feladatot haritanak.

Miutan 2007. januar 01-el a hivatali apparatus |étszama csdkkent, az ellatandé feladatok szama
novekedett, vagyis a munkavégzés feltételei negativ iranyba valtoztak, a beszamolo két
intervallumrol ad szamot.

I. Testiileti iilések el6készitése, dontések végrehajtasa

2003. 01. 01 - 2006. 12. 31-ig:

A testiileti iilések elokészitése és SZMSZ szerinti id6ben toiténd kikiildése altalaban biztositott
volt. Eléfordult, hogy késébb benyujtott, vagy siirgds dontést igényld kérelmek késobb, vagy
irasbeli eléterjesztés nélkiil keriiltek testiilet elé, vagy egyéb nyoméds ok miatt a munkatervben
litemezett napirend késobbi iilésen keriilt targyalasra. A testiileti anyagok bizottsagi elOkeszitése
jo. Testiileti hatarozatok végrehajtasara az iilést kovetoen az intézkedés megtdrtent.
Képviselo-testiileti, valamint atruhazott hataskdrben hozott bizottsagi déntéseket tartalmazo
Jjegyzokonyvek minden esetben az elbirt 15 napon beliil keriiltek felterjesztésre.

A képvisel4-testiilet 2003. évben 23, 2004. évben 21, 2005. évben 19, 2006. évben 16 rendeletet
alkotott. A hozott hatdrozatok szama 2003. évben 110, 2004. évben 129, 2005. évben 125, 2006.
evben 101.

2007. 01. 01 - 2007. 10. 31-ig

A testiileti anyagok elkészitése és iddben torténd kikiildése altalaban biztositott volt. Tébb
esetben a siirgds dontést igényl6 kérelmek irasbeli eléterjesztés nélkiil keriiltek testiilet elé, és a
munkatervben iitemezett napirend késébbi iilésen torténd targyalasara is sor keriilt. A képviseld-
testiileti, valamint atruhazott hataskérben hozott bizottsagi dontéseket tartalmazd
Jegyzokonyvek nem minden esetben keriiltek az el6irt 15 napon felterjesztésre.

A képvisel-testiilet 2007. 01. 01 — 10. 31-ig 10 rendeletet alkotott. és 143 hatarozatot hozott.

A hozott déntések szama mutatja a testiilet feladat- és hataskorébe tartozo iigyek szamanak
novekedését, mely egyre nagyobb terhet ré az apparatusra is.

A testiileti ilésekkel kapcsolatos (elokészités, jegyz6konyv megirdsa, kivonatok elkészitése,
stb.) feladatok szakszer(, és hataridében térténd elvégzéséhez elengedhetetlen egy szakképzett.
gyakorlattal rendelkezd adminisztrator felvétele.

I1/1. Allamigazgatési hatésagi feladatok

A hatésagi jogkorok ellatasat az apparatus a gyamhivatal kivételével a jegyzo felelosségével
végzi. A gyamhivatal hatésagi jogkér cimzettje a gyamiigyi iigyintézo, szakmai feliigyelete
2007. januar 01-té] az Eszak-magyarorszégi Regionalis Kozigazgatasi Hivatal Szocialis és
Gyamhivatala.
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A beszamolasi idoszakban a hivatali tigy intéz6k munhkajat alapvetoen a jogszabalyok valtozasa
hatarozta meg. 2005. november I-vel hatdlyba lépett a Kozigazgatasi hatosagi eljaras és
szolgaltatas altalanos szabalyairdl szolo 2004, évi CXL torvény. mely megvaltoztatta az
tigy intézés menetét. bonyolultabb lett. az ligyintézore nagyobb terheket ro. Néhany a valtozasok
Koziil. A hatosag feladatava tette az tigy eldontéséhez sziikséges iratok. igazolasok. szakhatosagi
hozzajarulasok beszerzését. melyet eddig az tgyfélnek Kellett teljesiteni. A hatosag dontése
kordbban a hatarozat volt. A térveény hatalybalépését kovetden a masik dontési forma a végzés
(eljaras megsziintetése, felfliggesztése, eljarasi birsag kiszabasa stb.). A szocidlis ellatasokrol
sz0l6 63/2006. (I11.27.) Korm. rendelet 2006. évi modositasa ismét nagy terhet rott az
ligyintézokre. Egyes szocialis ellatasok megallapitasanak alapja a fogyasztasi egysée lett. eldtte
f6-ben szamoltunk. A rendszeres szocidlis segélyezettehnél beiktatta a keresd tevékenység
folytatdsa melletti segély tovabbfolyositasat (harom honapig a megéllapitott segély 50%-a,
tovabbi harom hénapig 25% -a). A valtozasok miatt valamennyi iigyet feliil kellett vizsgalni.
Megvaltoztak a hataskoérok is pl. a rendszeres szocialis segélyek polgarmesteri hataskérbdl
jegyzdi hataskorbe keriiltek. 2007. januar 01-t61 létrejottek a regionalis kozigazgatasi hivatalok.

Ezek a valtozasok nemcsak a feliilvizsgalatot, de a hatarozatok atirasat jelentették. Ez év jalius
13-t6l hatalyba Iépett az iizletek miikodési engedélyével kapcsolatos Gj kormanyrendclet. mely
bovitette a csatolando mellékletek korét, a hatarozatrol értesitendék korét, és megvaltoztatta az
eljaras menetét.

A dontések meghozatala egyre nagyobb figyelmet és idot vesz igénybe, a hataridék betartasa
gondot okoz.

Az ligyiratok évenkénti megoszlasat az 1. szami melléklet, az elsd fok hatarozatok szamat a 2.
szam( melléklet tartalmazza.

Az iratkezeléssel kapcsolatos Korm. rendelet is megvaltozott, ezért (] iratkezelési szabalyzatot
kellett késziteni.

Mindezeken tul, folyamatosak a kozigazgatasi hivatal és iigyészség altal folytatott ellendrzések,
melyekre késziilni kell, iratokat el6 kell keresni az irattarbo!, esetenként a vizsgald hatésagnak
rmegkiildeni. Sorozatosan érkeznek az adatkérések. statisztikak.

2003. 01. 01 - 2006. 12. 31-ig

Az igazgatasi feladat ellatas személyi és targyi feltételei Gsszességében biztositottak voltak. A
kOrzeti igazgatasi feladatot ellatok szama 8.5 6 volt (1,5 épitésiigyi, 5 okmanyiroda, 2
gyamhivatal) kéztisztviselok szama 9 f6 volt (2 igazgatasi, 6 pénziigyi, 1 szervezeési), és két
ligykezeld. Azonban a feladatok novekedésével egyre feszitettebb tempoban kellett dolgozni,
ezt mutatja az évrol évre atvitt, ki nem vett szabadsagok valamint tilorak szama.

2007. 01. 01 - 2007. 10. 31-ig

Az igazgatas létszama csbkkent, és folyamatosan valtozik. Ez évben két j dolgozo6 (Dr. Dosa
Ferencné helyett — aki nyugdijba vonult —) Zacharné Vince Tiinde, az épitésiigyre Bogér Katalin
felvételére keriilt sor. Mindketten szorgalmasak, kotelességtudéak, azonban minimum egy év
sziikséges a megfeleld gyakorlat megszerzésére. Egy iigykezeld maradt, aki tobb mint fél évig a
titkarndi teendoket is ellatta. Szamitdgép parkunk is hagy kivanni valokat, egy része elavult,
gyakran meghibasodnak.

Az ez évi munkinkra a kapkodas, €s bizonyos teriileteken a rengeteg tilora a jellemzd. A
hatéridok betartdsaval gondok vannak, egyes teriileteken a tulorak ellenére elmaradasok.
Osszességében megallapithaté, hogy az igazgatési feladatok ellitasara sem a személvi, sem a
targyi feltételek nem biztositottak. Az tigyintézés szinvonalas és hataridében torténd végzéséhez
feltétlen sziikséges létszambévités (1 f6 adminisztrator, | f6 allamigazgatasi foiskolat végzett
ligyintézo).

Beszamolomban nem a statisztikai adatok kozlését, hanem az ligyintézést befolyasolo tények.
koriilmények, és a megoldandd problémaék feltérdsat tartottam sziikségesnek.
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[1/2. Korzetigazgatisi feladatok

Gyamhivatal (ellitdsi korzetiik 25 telepiilés)

s e

A gyiimhivatal létszama 2004-ben 2 fordl 3 tore bovillt. Egy 16 2006. majusatd] GYES-en van, gy
ismeét két fo latja el a hatosagi feladatokat. Kapacitas hidny aban ok végzik a kezi iktatast és postazast
is. Munkatarsaim lelkiismeretesen, hivatali Kotelességiikon tal latjak el feladataikat,

Epitésiigyi hatésigi feladatok (jelenleg 11 telepiilés tartozik hozzank)

Az épitéstigyvi hatosagi feladatokat 2.5 o latja el. A nagy mennyiséau iratoh hezelését, hatarozatoh
postazasat is 6k végzik el.

Az elmilt idészakban jelentds tobbletterhet jelentett épitészeimnek a Berhenyén Kialakult hely zet,
Jelentds munkaidot vett el munkatdrsaimtdl és télem egyarant a folyamatos érdeklddés. a médiak
zaklatdsa.

Tovabbi jelentds probléma az épitésiigy teriiletén a jogszabalyok nem egyertelmi viltozasa. Jelenleg
sem tisztazott, hogy 2008. januar 1-t61 hany telepiilés fog kiemelt épitésiigyi hatdsdagunkhoz tartozni (
a hatdlyos jogszabdly szerint 25, de informacioink szerint elképzelhetd, hogy e rendelkhezés madosul).

Okmiinyiroda

Az okmanyirodaban a létszam nem valtozott, azonban feladatkoriik boviilt. 2004, julius 01-t3l a
parkolési igazolvanyok kiadasaval, 2006. januar 01-tdl az tigyfélkapuval. 24 telepiilés tartozik
illetékesseégi teriiletlikhdz, de tobb tekintetben munkatarsaim orszagos hatashorrel rendelkeznek. Az
okmanyirodai varakozisi idot jelentdsen befolydsoljak a Kozponti dontések. Jelentds volt az
tigytélforgalom a lakcimbejelentések tekintetében példaul a valasztasok idoszakdban. valamint a
gazar-tamogatas bevezetésekor. A gépjarmiivek esetében sem mads a helyzet, a torvényi valtozdasokra
az ligyfélforgalom jelentdsen megnd (regisztracios ado stb.). Az ligyfelek személyes megjelenés elout
rendszeresen telefonon kérnek iddpontot és tajékoztatast. Ugyintézdé munkatdrsaim tehat kétszer
talalkoznak egyazon iiggyel. A varakozasi ido miatt tobbszor érte kritika a csoportot. Ennek ellenére
tapasztalatunk azt, hogy igen gyakran jonnek a balassagyarmati. vaci. sot budapesti okmanyirodak
illetékességi teriiletérd érkezd ligyfelek. Az Okmanyiroda munkdjat - szinte folyamatosan -
kozhasznii dolgozé segiti.

I11. Egyéb feladatok:

A hivatal feladatainak jelentds részét képezi az Snkormanyzati intézmények miikodtetésehez, a varos
izemeltetéséhez kapcsolodd nem hatdsagi tevékenység.

A pénziigyi feladatok igen Osszetettek. Itt szdmolok be a klasszikus értelemben vett pénziigyi
tevékenységrol, a munkatigyi tevékenységrol és a helyi adoval kapesolatos hatosagi tigyintézésrol.

A felsorolt feladatok is bizonyitjdk, hogy sziikds a feladatok ellatisdval megbizott. az SZMSZ-ben
megfogalmazott Pénziigyi Csoport megnevezés.

A megnevezés helyesen a kovetkezo lenne: Pénziigyi-. Munkatigyi- €s Adocsoport.

Pénziigyi feladadok:

A hivatal kényveli a Miivelddési Kézpont és Konyvtar Kivételével, a részben onalldan gazdilkodo
intézmények  koltségvetését, vezeti a kotelezettségvallalassal kapcsolatos nyilvantartisokat. a
fokonyvi €s analitikus nyilvantartasokat, az ingatlankataszteri nyilvantartast. khésziti a pénzforgalmi
Jelentéseket és teljesiti az egyre névekvd szamu kotelezé adatszolgdltatast. 2007. aprilis 1-6ta szintén
a pénzilgyi csoport végzi az dllami tAmogatdshoz kapcsolddd elszamolasokat, adatszolgdltatasok, a
feladatmutatokon alapulé normativ tdmogatasok igénylését, vizsgalatat, elszamolasat. Az
Snhormanyzat kdnyvvizsgdlatra kdtelezett. Szintén a csoport feladata a kényvvizsgalathoz sziikséges
rendszeres adatszolgaltatds. A csoport feladata tovabba (a teljesség igénye nélkiil):

- az éves kdltségvetds elokészitése,

- az eldiranyzatok nyilvantartdsa. modositdsdnak eldkészitése, végrehajtasa.

- beszamolé elkészitése,

- leltarozas,



- addbevallasok, valtozas bejelentok elkészitése. meghiildese.

- a kifizetessel jaro szerzédések nyilvantartasa.

- a kdtelezden eldirt megallapodasok megkotese.

- a lakds\ asarlashoz myvjtott hitelek esetén a hatralehrol torteno felszolitas.

- a Kozponti onosi ligyelethez tartozo telepiilesehhel hotott megallapodas alapjan a hozzajarulasok
m ih antartasa. szamlazasa €s toy abbutalasa.

- a napkozis. menzas és felnott etheztetés téritési dij beszedese.

- a lakossagi szemetszallitasi dij-hatralék beszedése s ny ihvantartasa.

- nyilvantartjuk es havonta igényeljiik vissza a szocialis ellatasi rendszerben hifizetett tamogatasokat.

Ugytélbarat és vagyonvédelmi szempontbodl a rendszeres jarandosagohat az mdjus hotol az OTP
Electra rendszerén keresztiil utaljuk.

Munkaiigyi feladatok: Szintén a Pénziigyi csoport latja el a Hivatal. az intezmenyek, a kézhasznuak
és kozcéli dolgozok vonatkozasaban a munkaligyi feladatokat. 2002, julius 1-tol az dnkormanyzati
intézmeények dolgozoinak jogviszonyaval Osszefliggd valtozasokat, jogviszony létesités,
megsziintetés, atsorolas, talora és helyettesités. tiszteletdij elszamolas. jubileumi €s egyéb jutalom
stb. helyben kell szamitogépen feldolgozni €s interneten a Terlileti Allamhaztartasi Hivatalnak
megkiildeni.

A helyi ado keretében az iparlizési add, maganszemélyek kommundlis adoja. az épitmeény ado
valamint a talajterhelési dij nyilvantartasat, beszedését végezziik. A bevallasi iratok szama meghaladja
a 2.900 db iratot.

A helyi és gépjarmiadén kiviil az iigyintézé feladata az atjelentett birsdgok behajtdsdra tdrténd
intézkedés, az ad6 €s értékbizonyitvany kiallitasa. A helyi adoban az elmult években ket fellebbezés
volt. Mindkét esetben a helyi ipariizési adé megallapitasara vonatkozott a fellebbezés — ez orszagos
jelenség volt abban az idében. Mindkét fellebbezést a Kozigazgatasi Hivatal elutasitotta és helyben
hagyta az els6foku adohatdsagi hatarozatot.

Tovabbi jelentds mennyiségii feladatot jelent a szennyvizkdzmii érdekeltségi hozzajarulas megfizetése
érdekében kotdtt Lakastakarékpénztari szerzodések nyilvantartdsa, az azokban torténd valtozas
kezelése. Az LTP-nal hatralékkal rendelkezok felszdlitasa szintén a mi feladatunk.

Kapacitds hidnyaban szintén a csoport maga végzi az ligyiratok boritasat, tértivevény irasat. tobb
esetben az iktatast is.

A csoport aktivan részt vesz a vélasztasok lebonyolitasaban. A Helyi Valasztasi Iroda helyettes
vezetdje. jegyzOkanyvvezetd és HVI tag a Pénziigyi Csoport tagjaibol keriilt megbizasra. Feladatuk az
eldkészitdstdl (informatikai rendszer adatfeltditése, adategyeztetes, jeldltek, HVI tagok, SZB tagok
rogzitése, ajanloszelvények ellendrzése, zarasok allapotanak rogzitése, vélasztisnapi teendok.
probakon valé részvétel, pénziigyi elszamolas stb. — az iratmegsemmisitésig tart. tehat a
valasztasonként legalabb 6 hénapon keresztiil.

Az elmilt két év statisztikdja a csoport tekintetében a kivetkezOk szerint alakult:

- 2005. év Ssszes irat szama 6.206 db, ebbdl adoigazgatas 6.173 db, egy€b pénziigy 33 db
- 2006. év Ssszes irat szama 5.432 db, ebbdl addigazgatas 5.384 db, egy€b pénziigy 48 db

A szamlak e statisztika keretében nem kerilltek nyilvantartasra. A bejdvd szamlak nagysdgat csak
becsillni lehetne. Kényvelési tételeink szama kb. 50.000 db/év
Kimend szamlak szama: 2005. évben 2306 db

2006. évben 2504 db

2007. évben 1144 db
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Munkank soran a hatariddk betartasa fontos. hiszen késedelem esetén az dllami tamogatas
felfiigeesztésre  keriilne. A  hatariddk Dbetartasa fegyelmezett. Osszehangolt  munkar Nivan
munkatarsaimtol.

Osszességében elmondhaté, hogy a Polgarmesteri Hivatal feszitett munkatempoval igyehszik eleget
tenni a torvényi eldirasok betartasanak. Megnovekedett feladataink ellatasdhoz a személyi és technikai
feltételek azonban maradéktalanul nem biztositottak.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy a beszamolot megtargyalni és elfogadni sziveskedjen.

Rétsag. 2007. oktober 31. —

Huszar 0th'1:1
jegyz6
Hatarozati javaslat

Rétsag Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete megtargyalta a Polgarmesteri  Hivatal
tevékenységérol készitett beszamolot.

A Képviselo-testiilet utasitia a jegyzét, hogy a hivatal feladat és hataskdrébe tartozd feladatok
szabalyszeriien és hataridére elvégzésre keriiljenek, az udvarias, szakszerii és gyors igyintézést
folyamatosan biztositani kell.

Hatarido: azonnal
Felelos: Huszar Zoltan jegyz6



